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3. Resumen

El estudio de investigacion tiene como titulo “Procedimientos de gestion de bienes
muebles y control patrimonial en la municipalidad distrital Magdalena, 2021, el fin de
la presente investigacion fue Evaluar el grado de cumplimiento de los requerimientos
de la norma de procedimientos de administracion de bienes muebles en la entidad edil
del Distrito de Magdalena, 2021.

La busqueda fue descriptiva, nivel exploratorio, de orientacion cualitativo, la prueba
ha sido compilada ley vigente sobre los ordenamientos de administracion de bienes
muebles, documentacién y trabajadores de la unidad organica de Supervision de
Patrimonios de la entidad edil del distrito de Magdalena, la técnica e instrumento de
investigacion utilizada, Checklist, fue la observacién de documentos, Para la
aprobacién de la técnica e instrumentos de investigacion se recurrio al Juicios de

Expertos.

Los datos logrados revelaron que el grado de cumplimiento de los procedimientos de

administracion de bienes muebles, es 54% y no se cumplen. 46%

Por ello los resultados logrados nos han permitido concluir que grado de cumplimiento
de los requerimientos de la ley de ordenamientos de administracion de bienes muebles

en la entidad edil del distrito Magdalena, es de nivel medio.



4. Abstract

The research study is entitled "Procedures for the management of movable property and
patrimonial control in the Magdalena district municipality, 2021, the purpose of this
investigation was to evaluate the degree of compliance with the requirements of the norm
of procedures for the administration of movable property in the municipal entity of the
Magdalena District, 2021.

The search was descriptive, exploratory level, of qualitative orientation, the test has been
compiled current law on the regulations of administration of movable property,
documentation and workers of the organic unit of Property Supervision of the municipal
entity of the Magdalena district, the technique The research instrument used, the checklist,
was the observation of documents. For the approval of the investigation technique and
intrusions, Expert Judgments were used.

The data obtained revealed that the degree of compliance with the movable property
management procedures is 54% and they are not fulfilled. 46%

Therefore, the results achieved have allowed us to conclude that the degree of compliance
with the requirements of the law on the administration of movable property in the

municipal entity of the Magdalena district is of medium level.
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5. Introduccién
5.1. Antecedentes

Segun lo extranjero

Imelda (2017), En su estudio titulado status de actividad gerencial para
evaluacion de bienes y almacén, realizado en la Direccion de la nacién del
Ecuador, el estudio tubo como objetivo determinar de qué manera involucra el
hecho de que la Direccion de la Nacion esta ausente una estructura gerencia
eficaz de tecnologias y secuencias de la unidad organica de Supervision de
Patrimonios y Almacenes, el estudio fue de tipo descriptivo, para ello el autor
utilizo como técnica de investigacion la entrevista y observacion de campo
técnica del FOCUS GROUP, el universo fue 570 servidores gubernamentales
de la de la Direccion de la nacién, 100 burdcratas de secretaria general, 30
funcionarios de la direccion administrativa, la muestra utilizada fue 12
funcionarios de los diversos departamentos, los resultados demostraron que
para el 50% de los encuestados es significativo continuar un proceso
determinado, el 33% menciono que un manual consentira mejorar los
patrimonios y el 17% menciono que existia una guia que continuar. El autor
concluye que a falta de una normativa estandarizada que permita conocer las
funciones y responsabilidades de los funcionarios conlleva a ejecutar una labor
practica sin lapso y espacio concreto. Ademas, no proporciona la ejecucion de

los lineamientos normativos la falta de informaciéon correcta y oportuna.

Peso y Molina (2018) en su investigacion relacionada al desarrollo de
perfeccionamiento de administracion de registro de activos, en la entidad de
salud de la Nacion Ecuatoriana - provincia de Guayas, el estudio fue de tipo
exploratorio y descriptiva. Para ello los investigadores utilizaron técnicas de la
entrevista y la encuesta, asignaron de un cuestionario de 5 interrogaciones y la
conversacion fue dirigida a los empleados de la entidad, la investigacion se
realizd a la poblacién en conjunto de 18 trabajadores que laboran en la
dependencia problematica, los resultados demostraron que el 89.00 % de los
colaboradores no estan al tanto de los ordenamientos para ejecutar los registros
patrimoniales de la entidad, finalmente que el 2.00% indicé que estan al tanto

de los ordenamientos para ejecutar los registros patrimoniales de la entidad. El
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12.00 % menciona que si sabe o conoce la manera de catalogar los patrimonios
de la entidad y el 78.00% revela que no conoce la manera de clasificar los
activos fijos de la entidad, que 78.00% de los trabajadores han asumido
problemas para realizar unos registros patrimoniales, el 22.00% revelo que no
han tenido dificultad. Los autores concluyen que los resultados ratificaron que
los trabajadores estan al tanto de como catalogar los patrimonios de la entidad
y que los registros no han sido bien contabilizados, a los trabajadores les interesa
estar al tanto y perfeccionar la catalogacion de los patrimonios y estarian
predispuestos a admitir modificaciones para el desarrollo propio y
organizacional, que existe la voluntad de los trabajadores por desarrollar sus
conocimientos y recomiendan la implementacion de un sistema para producir

una buena vigilancia de registro.

Mifota (2019) en su investigacion realizada al Manejo de la administracion de
patrimonios, en la entidad edil de Sabaneta Medellin-Colombia, estudié como
una conveniente gestion de patrimonios en la entidad edil de Sabaneta fundada
en un proceso de administracion conocimientos puede lograr una adecuada
administracion de patrimonios en manera mas eficiente, el Disefio de la
Investigacion fue cuasi experimental, estudio exploratorio, el método de
recaudacion de informacién se ejecutd en formato e entrevistas, siendo el
padron y modelo los individuos a quienes conjuntamente se les tomo
testimonios en el tiempo del estudio, Los datos logrados fueron bajo
rendimiento de la estructura orgénica en la gestién de patrimonios, falta de
capacidad o escasa capacidad para realizar un proceso de administracion del
recurso humano, alineado con estrategias de eficacia, el autor concluye que los
usuarios, obtendrian una mejor gestion de los bienes muebles, con una
administracion adecuada y coordinada con los sistemas administrativos
integrados del municipio, logrando mas compromiso, mas eficiencia y eficacia
en la gestion y supervision por parte de los encargados, El autor también
concluye que la no continuidad de los procedimientos, métodos pendientes, la
grieta y la partida de ideas conducen a resultados negativos; creando

considerables vacios en el conocimiento operacional o estratégico, que



perjudican, en términos generales, a la gestion publica, y esto seria debido a la

gran rotacion de trabajadores no aptos, producida en el cambio de gobierno.

Antecedentes a nivel nacional

Séanchez (2017) Su investigacion vinculada a la supervision patrimonial en la
gestion de activos, realizado en el municipio provincial de Huanuco, la
investigacion tuvo como objetivo evaluar el predominio de supervision
patrimonial en la gestion activos, la investigacion realizada fue descriptiva, de
orientacion cuantitativo, alcance descriptivo correlacional, disefio no
experimental y método deductivo, el censo estadistico estuvo conformado en 2
conjuntos: el grupo 1 conformado por 5 los empleados del area de supervision
patrimonial y el grupo 2, conformado por 30 Sub Gerentes de la Entidad Edil
provincial de Huanuco y el modelo censal fue un total 35 funcionarios pablicos,
los resultados demostraron que existe un apropiado sistema de supervision
patrimonial que consiente realizar correctamente sus actividades con 56.7% de
aprobacion, el autor concluye que en una y otra grafica la supervision de
patrimonio si interviene en la gestion de activos de la entidad edil, provincial de

Huanuco.

Vonderheyde (2018) en su averiguacion relacionada administracion de
patrimonios estatales conforme la Directiva 001-2015/SBN, en la Entidad Edil
del distrito de Huanchaco, tuvo tal propdsito estudiar la Gestion de Patrimonios
estatales conforme de la Directiva 001-2015/SBN, El estudio fue No
experimental — Transversal — Descriptiva, el censo estadistico estuvo
conformada por 11 Administradores, 3 empleados de la unidad de supervision
al patrimonio, para quienes se utilizd preguntas de distintas maneras, el proceso
y estudio de informacidn se efectud utilizando estadistica descriptiva con el
sistema SPSS. El estudio demostré que el 57.00% de trabajadores publicos de
la entidad edil distrital de Huanchaco, cataloga la administracion patrimonial
estatal como deficiente, el 29.00% lo califico como moderadamente eficiente y
el 14.00 % la admite como eficiente. El autor concluye que ocurre una carencia
en la administracion del patrimonio ejecutada por el area orgénica de

Supervision Patrimonial.
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Bautista (2018) en su estudio relacionado a la supervisién de patrimonio y la
gestion de activos del hospital Vitarte, tuvo como propdsito establecer la
correlacion que coexiste entre la gestion de activos y la supervisan de
patrimonio. EI método del estudio, fue con un enfoque cuantitativo, hipotético-
deductivo, de disefio descriptiva—correlacionar transversal, el padron estadistico
lo conformo 79 trabajadores y el modelo censal 66 trabajadores, aplicd dos
cuestionarios, los resultados demostraron que El 95.00% de los encuestados
manifesto que coexiste un control de bienes normal y el 5.00% restante mostré
un control de bienes alto, el autor concluye que existe una correlacion
estrechamente alta entre la supervision de patrimonio y administracion de

activos.
Antecedentes a nivel local

Silva (2017) en su investigacion relacionada a las acciones de registro real de
activos, realizado en la UGEL Hualgayoc — Cajamarca, estudio de qué manera
se efectla las diligencias de registro real de activos, el estudio permitié detallar
la aptitud gestora, operacional y clasificable de que dispone la entidad, referido
a la elaboracion de sus registros reales de activos gubernamentales. La
investigacion fue descriptiva, transversal, Se empled preguntas conformado por
30 elementos, la muestra estadistica se empled en 20 empleados de las oficinas
de contabilidad, logistica, administracion, almacén, supervision patrimonial,
comision de registros y demas responsables en la gestion de activos. Los
resultados de la encuesta fueron que la forma de registro de activos en la UGEL
de Hualgayoc es adecuado. Pero la investigacion logro manifestar que 69,50%
de los individuos consultados revelaron que conocen y llevan a cabo los
procesos de manera apropiada. En tanto el 24,67% de los consultados dijeron
que es regularmente y el 5,83% efectdan los métodos de manera incorrecta, el
autor concluye que se deben implementar estrategias e instrumentos de avance
para optimizar los efectos de los procedimientos y realizar registros de modo

fehaciente de acuerdo con la normatividad vigente.

Vazquez (2017) en su investigacion relacionada a métodos de supervision para

la adecuada gestion de los activos, realizada en la entidad edil del distrito de

11



Colasay, el estudio tuvo como propoésito estudiar el ambiente incierto en
relacion a la preservacion, uso, mantenimiento, y establecer las acciones de
cautela para optimizar la gestion de los activos. El estudio que realizo fue
descriptivo, de tipo aplicada - disefio no experimental de enfoque cuantitativo,
el padron estadistico fue 20 trabajadores, el resultado o indico que el 60% de
los trabajadores conoce al organismo moderador que gestiona los activos del
estado, 40% manifestd que no, asi miso el 30% manifesto tener conocimiento
sobre supervision de patrimonio, 70% que no, el 50% considero como muy
débil, 30% considero que se ajusta a laley y 20% lo considero como muy rigido.
Asi mismo el 40% destaco que la gestion que se le da a la supervision
patrimonial de los activos es adecuada y el 70% considera que no es adecuado.
El investigador finaliza que la supervision patrimonial es muy débil, que el
personal de la unidad organica de supervision patrimonial, no realiza registros,
supervision real de los activos asignados a cada empleado, por lo tanto, conlleva

a la pérdida o al robo.

Medina (2018) en su investigacion concerniente a la supervision de registros
de activos patrimoniales, realizado en la entidad edil del distrito de
Condebamba, EIl estudio tuvo como propdsito establecer la ocurrencia de la
supervision de activos en la entidad edil del distrito de Condebamba, el estudio
fue descriptiva no experimental y transversal, descriptiva y correlacional , el
padron estadistico lo conformo el personal de la entidad edil distrital de
Condebamba, los ejemplares como documentos del afio 2018; El autor utilizo
el método de analisis de escritos, para el andlisis, herramientas de hoja de
calculo, los resultados obtenidos mostraron discrepancias en el excedente y
escaso de registro de activos con los saldos contables, los planes y programas
no son verificables, o no existen, la comunicacién y la gestion son
desarrollandose lentamente. EI Autor concluye que existen documentos
internos de procedimientos de movimientos de bienes y documentos de gestion
como son (Reglamento de Organizacion y Funcién, Carta de Asignacién de
Personal, Reglamento de Control, Asistencia, Puntualidad y Permanencia,

Reglamento de Aplicacion de Sanciones, Reglamento Interno de Trabajo). Asi
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mismo que los funcionarios del &rea de control patrimonial no estan calificados,

existiendo contradicciones en los informes de conciliacion.

5.2. Fundamentacion Cientifica

Procedimientos para la gestion de bienes muebles

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015. Los actos de
administracion registraron, tiene como finalidad administrar de forma mas
eficaz los activos de propiedad del estado, el objetivo es formalizar los
ordenamientos de la administracién patrimonial para el registro de los bienes

a ser incorporados al patrimonio de las organizaciones. (pag.3)

De igual manera se puede decir que:

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015). Son actos
realizados por las Administraciones Locales hacia sus bienes de potestad
estatal, que se hallan bajo su direccion, y se presiden por lo dispuesto en la Ley.
27972 (pag. 24)

Los tramites administrativos de bienes muebles son actos que realizan los
organismos gubernamentales para gestionar eficientemente los bienes muebles
bajo su gestion en la potestad publica, se efecttan por tramites administrativos
como de adicion, de supresion, adquisicion, de administracion, de distribucion,

seguimiento y de inventario.

Los ordenamientos de administracion de bienes publicos que se pueden

realizan son los siguientes:
a. Los Procedimientos de gestion de Alta de bienes muebles

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015). Es la
incorporacion de bienes, radica en la inscripcion un bien en el inventario
patrimonial de la entidad. Esta inclusion implica la correspondiente
contabilidad, la cual se ejecuta conforme con la normativa del SNCP. No es

necesario registrar activos que no son utilizados por la empresa. (pag. 2).

El registro de la propiedad es un procedimiento que incluye la incorporacion de

los activos al inventario de la entidad. Esta inscripcion, significa que los

13



asientos contables correspondientes se realizan de acuerdo con las disposiciones
del Sistema Nacional de contabilidad del gobierno nacional utilizado por la
entidad. El término para registro de los activos no debera ser mayor a 15 dias

habiles después de la fecha de su obtencidn.

Cuando la entidad adquiera bienes muebles, la forma de incorporacién puede

realizarse en los siguientes procedimientos de adquisicién:

v Alta mediante resolucién administrativa de adquisicion
Las adiciones por resolucion de adquisicién administrativa se producen
por los siguientes motivos:
- Aprobacién de donacion de activos
- Regulacion de Vehiculos
- Organizacion de excedentes de Bienes
- Reposicién de Bienes
- Intercambio de activos

v' Alta automatica

Las altas automaticas se producen sin necesidad de resolucién administrativa,
en este caso ocurre cuando la incorporacion del bien mueble esta determinada

por lo siguiente:

- Disposicién legal
- Mandato judicial
- Mandato arbitral

v Alta mediante opinién favorable

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015) Si no se
regula alguna circunstancia para el registro, se requiere el dictamen favorable
del centro de asesoria legal de la empresa, que sustenta la solicitud con un

informe técnico con el que se realiza el registro. (pag. 22)

- Otra circunstancia no regulada (fideicomiso)

v Alta por compras bajo la ley de contrataciones del estado

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015) “es la

adquisicién de bienes muebles como parte del proceso de compra se ejecuta

14



conforme lo sefialado en las normativas contractuales con estado y no constituye
un motivo o circunstancia a determinar por la unidad organica de supervision

patrimonial” (pag. 7)

Los activos obtenidos para ser donados a otros entes y/o terceros, no requieren
inscripcion, asi mismo los que son obtenidos por normativa legal con la
finalidad de ser cedidos a terciadores en sometimiento de los objetivos de la
institucion.

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015). Las
instituciones estatales que adopten bienes muebles como obsequios para

utilizarlos como elementos didacticos no deben registrarlos. (pag. 7)
b. Procedimientos de gestion baja de bienes muebles

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015) son los actos
de baja de inscripcion en el inventario de propiedad de la organizacion, en
relacion de sus propios activos, lo que conlleva a la seleccion clasificable, que

se llevara a cabo de acuerdo a lo sefialado en el SNCP (péag. 8)
De igual manera se puede decir que:

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015) son actos
realizados por los gobiernos locales en relacion con su propiedad y los bienes
publicos que administran, en su caso, deberan incorporar y/o renovar los datos

de sus activos en la plataforma correspondiente. (pag. 24)

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015).
Contablemente en las entidades gubernamentales es cancelacion de un elemento
de su propiedad, esto ocurrira sin interés alguno es decir no se espera lograr

beneficio monetario o eventual en el futuro con su utilizacion o baja". (pag. 6).

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015). Este hecho
radica en la cancelacion clasificable de activos de propiedad de un estado o
persona juridica. Se aprueba por intermedio de un documento resolutivo,
demostrando la causa de la decision de cancelacion debera ser transferida al

despacho contable para su anotacion en el resumen de los EEFF. (pag. 15)

La baja de bienes muebles se bebe sustentar por las causales siguientes:
15



v' Estado de excedencia

Involucra que el bien se halla en situaciones obrantes sin embargo no es usado
por la institucion presumiendo que va permanecer en esa realidad por un tiempo

indeterminado.

El estado de excelencia de bienes se trata de activos en estado normal de
funcionamiento, pero no en uso por las administraciones pablicas propietarias,

y se estima que se mantendran en las mismas condiciones de forma indefinida.

v" Obsolescencia técnica

La baja por obsoletica procede cuando, aunque el bien estd en funcionamiento,
esta a la zaga de los avances tecnoldgicos, por lo que es importante que no pueda

realizar su funcion prevista de manera eficiente.

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015). “Ocurre
cuando a pesar de sus condiciones de funcionamiento, por efectos de adelantos
en la tecnologia, los bienes no cumplen de manera efectiva su funcion esencial

a sus propietarios” (pag. 24).
v" Restauracion o Conservacion Onerosa

La baja por restauracion conservacion, es la principal causa de extraccion de un

bien, sucede en caso el precio de restauracion o conservacion fuese demasiado

alto en comparacion al valor actual del bien.

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015) “Esto ocurre
cuando el precio por restauracion o conservacion o reemplazo de un activo

supera su valor actual del bien mueble” (pag. 25).
v" Reposicion

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015). “Se aplica si
sobre la base de las fianzas concedida por el vendedor, un producto es
desplazado por uno con semejantes, parecidas o mejores propiedades en

términos de costo de mercado” (pag. 29)
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v Reembolso

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015).
“Procede cuando no es posible reponer el activo y en cambio hay un
abono de efectivo nombre del organismo publico. El caudal a devolver
debera pertenecer al precio de compra o al precio de mercado del activo

“(pag. 30)
v' Pérdida
Aplica cuando el activo ha desaparecido fisicamente de la empresa.

La baja por causa de pérdida ocurre cuando en la entidad el bien desaparece
fisicamente, para lo cual Debe estar respaldado por el informe policial y el

informe emitido por el organismo puablico.
v' Hurto
La baja del bien por causa de hurto ocurre en la siguiente situacion:

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015) “Es el robo

de bienes sin hacer el uso de agresion”. (pag. 32)
v" Robo

La cancelacién de bienes por causa de hurto ocurre cuando el bien es

desposeido de la entidad empleado la violencia.

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015) “La
Pérdida, hurto, sustraccion. Debe estar respaldado por el informe
policial y el informe emitido por el organismo publico. Opcionalmente

adjuntar el informe del responsable de los bienes robados " (pag. 26).
v" Residuos de aparatos eléctricos y electronicos- RAEE

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015). "Esto ocurre
cuando los equipos dieléctricos y electronicos han llegado a la ultima etapa de

su vida Util ya sea por su uso u condicién y se convierten en bienes sobrantes".
(pag. 34)
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v' Estado de chatarra

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015) “Se aplica a
los activos que se encuentra en avanzada etapa de desperfecto, imposibilitando
realizar su funcion a las que fueron destinados, o sea que imposible de reparar

0 el costo de reparacion sea muy alto”. (pag. 34).

La baja por bienes en estado de chatarra, Se puede aplicar a bienes irreparables
0 costosos que se han deteriorado y no realizan las funciones previstas en su
adquisicion.

v Siniestro

La baja por motivo de Siniestro, sucede cuando por un incendio 0 a causa de la
naturaleza, el bien sufre dafios, o destruccion parcial o total, el mismo que

debera ser sustentado por organismos competentes, en su debido momento.

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015). Cae sobre
bienes que hayan sido dafiados, perdidos o destruidos total o parcialmente por
un incendio o un evento natural, lo que debera acreditarse con informacion
sobre los dafios ocasionados, en su caso por las autoridades responsables. (pag.
27).

v" Destruccion accidental

La baja de bienes por destrozo fortuita ocurre en el activo que ha resignado un
arduo perjuicio por situaciones o por causas accidentales que no se considere

Como siniestro.

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015). “Si no se
halla reglamentada la causa de la cancelacién del bien, se solicitara opinion
favorable Entidad Nacional de Bienes, exponiendo su pedido con un

documento técnico, y con la respuesta se realizara la baja”. (pag. 21)

(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015) “Las
unidades vehiculares y otros activos que sean clasificables deberan estar en uso

antes de retirarlos ". (pag. 15).
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La baja se debe sustentar en una o mas de cualquiera de las siquientes causales:

CAUSALES DE BAJA

ESTADD DE
DESTRUCCION EXCEDENCIA OBSOLESCEMNCIA
ACCIDENTAL f TECHNICA
SINIESTRO ' ‘ MANTENIMIENTO O
‘ REPARACION ONEROSA
ESTADO DE ENTIDAD .
CHATARRA PUBLICA » REPOSICION

RAEE ’ REEMBOLSO

PERDIDA

Sila causal para la baja no se encuentra requlada, se requerira opinion favorable a la

SBN, sustentando su pedido a traves de un Informe Tecnico.

Figura: 1
La Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, contemplada en la guia
rapida de administracion de activos estatales, cuales son las Causales de baja

de un bien.

c. Procedimientos de la Gestion de adquisicion de bienes muebles

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, (SNBE). En su guia rapida de
administracion de activos estatales, indica los Procedimientos de gestion de
obtencion de activos, “Son aquellos hechos que involucran que los organismos
publicos que integran la Entidad Nacional de Bienes adquieran activos a su

patrimonio” (p.3)

Los procedimientos de adquisicion pueden ocurrir por las siguientes

situaciones:
v' Por Aceptacion de donacién de bienes

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015). La
aceptacién de donacion implica la transferencia voluntaria y libre de la
posesion de los activos, a nombre de una institucion que integre la SNB,

dicha transferencia podra provenir de otra persona natural, union
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matrimonial, empresa, organizacion del extranjero, estado extranjero,

copropietario.

También la donacion contiene premios, avances de ofertas tecnologias,

adeudos obtenido en un pacto o acuerdo extrajudicial (pag.10)

Cuando la entidad adquiere bienes muebles para terceros por razones de una
disposicién o normativa, la entidad podra entregarlos previo documento que
afirme la transferencia del bien. Los costos de los activos aceptados en
donacidn deben estar especificados en el documento de aceptacion del bien. De
no ser asi, los activos que provengan de una empresa con un minio valor
devaluado el area de supervision patrimonial deberan realizar la tasacion y

proceda con su incorporacion.

Cuando la donacion proviene de un propio correspondera trasladar por
intermedio de un documento a la oficina de administracion o quien haga sus
veces, indicando la disposicion de conceder un activo de su posesion a la

institucién, mostrando con precision sus caracteristicas del bien a donar.

Si el donante es una entidad publica, bastard con que la entidad donante emita
el documento que resuelva la donacién, la cual tiene mérito suficiente para que

la entidad adquiriente registre los bienes obtenidos.

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015). Cuando
los activos obsequiados provienen del extranjero, la admision del
donativo sera aprobada por mandato de ministerio o titular de la
organizacion donante o por el empleado en quien se le encomiende.
Cuando los dérganos donantes son autoridades locales, regionales; el
recibimiento de la donacion esta sometida a las disposiciones de su

propia normativa. (pag. 11)
v Por reposicion de bienes

Es la aceptacidn de activos con iguales, mejores y/o equivalentes propiedades
en precio de mercado, que entrega otra persona que haya padecido hechos

comao: sustraccion, pérdida, perjuicio general o perjuicio medio del bien.
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Segun la resolucion N° 084-2018/SBN en el procedimiento de adquisicion por
causales de reposicion de activos, y la comunicacion a la superintendencia de

bienes nacionales esté a cargo de la oficina de administracion.

v" Por fabricacion de bienes

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015) “Los gobiernos
locales que contratan fabricacion de bienes deben integrarlos a sus activos siempre

que esten reservados a su utilizacion” (pag.62)

Segun la resolucion N° 084-2018/SBN en el procedimiento de adquisicion
por causales de fabricacion de bienes, la comunicacion a la superintendencia
de bienes nacionales, esté a cargo de la oficina de administracion, quien serd

realizar lo establecido.

ACTOS DE ADQUISICION DE BIENES MUEBLES

ACEPTACION
DE DONACION
SANEAMIENTO SANEAMIENTO DE
DE VEHICULOS ’ ‘ ' BIENES SOBRANTES .
REPOSICION COMPRAS 2
DE BIENES , ’ -
o
PERMUTA ‘ ENTIDAD « OTRA CIRCUNSTANCIANO & 2
DE BIENES PUBLICA REGULADA (FIDEICOMISO] ' &
. ’ 3
FABRICACION ‘ ‘DISPOSICIONLEGAL 3
DE BIENES ‘ f ‘ z
(@]
MANDATO MANDATO

JUDICIAL REPRODUCCION ARBITRAL
DE SEMOVIENTES

Si l2 circunstancia para el alta no se encuentra regulada, se requerira opinion favo

a l2 Oficina de Asesoria Juridica de |2 entidad.

Figura: 2
La Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, contemplada en la guia
rapida de gestion de bienes muebles estatales. Los Actos de adquisicion de

bienes muebles
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Para registrar un bien en el SINABIP se requiere un documento gue sustente la adguisicion. En
el siguiente cuadro se aprecia los distintos docurnentos requeridos:

ACTO DE ADQUISION DOCUMENTO QUE SUSTENTA SU REGISTRO

Orden de compra, guia de internamiento, orden
) de servicio, PECOSA

Resolucion que aprueba la aceptacion de donacion
y el alta de los Lieres.

Aceptacion de donacion de otra entidad publica  Resolucion de donacidn de la entidad donante.

Resolucion que aprueba el acto de adquisicion y el
alta de los bienes

Resolucion que aprueba el saneamiento y el alta

Aceptacion de donacion de un particular

Reposicion - reembolso - permuta

Sanearmiento de bienes lincluido vehiculos)

de los bienes
Fabricacién - Reproduccion de seimovientes Resolucién que aprueba el alta
::;:{Jato judicial - mandato arbitral - disposicién Sentencia - Laudo arbitral - disposicion legal

Opinién favorable de la OAJ de la entidad (Inforime,

Circunstancia no regulada en la directiva .
9 oficio, memorando, etc.)

Figura: 3

La Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, contemplada en la guia
rapida de gestion de bienes muebles estatales. Sefiala los documentos que
sustentan la adquisicion de bienes.

Elabora
informe
técnico

Registra
(Es resolucion
conforme? en el SINABIP

Formato

Emite resolucion
Anexo 3

aprobando el
actoy el alta

Figura: 4
La Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, contemplada en su guia
rapida de gestién de bienes muebles estatales los procedimientos de

adquisicion.
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d. Procedimientos de Gestion de administracién de bienes muebles

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015) “Son actos que
se llevan a cabo con el traspaso transitorio de un activo en forma gratuita o para
contraprestacion, en beneficio de otro organismo publico, organismos
privados, individuos naturales, con la finalidad de que sea destinado al uso

estatal” (pag. 5).

Los procedimientos o actos de administracion, Establecen el uso y manejo de
los bienes muebles, los procedimientos de gestién son 3: Cesion en uso,
Afectacion de uso, y Alquiler.

v" Afectacién de uso

Este procedimiento permite que una entidad transfiera la propiedad de su
propiedad a otra entidad sin cargo para su uso con fines o servicios publicos.

El acto de afectacion en uso de un bien mueble, cosiste en la entrega temporal
de un bien por un vencimiento maximo de 2 afios de forma gratuita, este
procedimiento se ratifica mediante documento administrativo, en la cual debera

puntualizar: el estado del bien, valor del bien, el plazo y el fin de la afectacion.
v" Cesibn en uso

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015). Es el
acto por el cual una organizacion estatal cede de manera excepcional y
debidamente justificada, la posesion de un activo de su propiedad de
forma gratuita a favor de organizaciones privadas sin fines de lucro con
el fin de que estas puedan realizar actividades relacionadas el desarrollo
social y publico (pag. 15)

La duracion maxima de la transferencia en uso de un activo es 1 afio, y se puede

renovar por un plazo maximo equivalente y solo una vez.

La oficina de administracion, es la responsable en emitir a la superintendencia
de bienes nacionales una copia de la peticién de cesién en uso, IT, documento

que certifica la cesidn en uso, y el acta de entrega -recepcion.

Las causales de extincion de la sesidn en uso se puede dar por las siguientes

razones: Cuando se cumpla el plazo de sesion en uso, renuncien a la sesion en
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uso, por pérdida, destruccion, hurto, robo, variacion de su finalidad, disolucion

de la institucidn, por ceder los bienes a terceros, etc.

" concoevans e oo enusovessonenuso

AFECTACION EN USO CESION EN USO
Entrega la posesion de un bien de Entrega la posesion de un bien de
manera temporal manera temporal

Se puede renovar el plazo por tnica | Se puede renovar el plazo por Unica
vez por un periodo maximo similar | vez por un periodo maximo similar

Tiene causales de extincion Tiene causales de extincion

DIFERENCIAS ENTRE AFECTACION EN USO Y CESION EN USO

AFECTACION EN USO CESION EN USO

La entrega, de manera excepcional y
justificada, es a favor de una
institucion privada sin fines de lucro

La entrega es a favor de otra entidad
publica

El plazo maximo es de 02 (dos) afios | El plazo maximo es de 01 (un) afio

Figura: 5
La superintendencia de bienes nacionales, contempla en la guia rapida de
gestion de bienes muebles estatales, las coincidencias y divergencias entre

afectacion en uso y cesién de uso.
v Arrendamiento

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015) "Este
procedimiento consiste en conceder por un determinado periodo un activo a
otra institucion o terceros el uso de un activo a cambio de un pago mensual,

siempre y cuando esta no obstruya los fines y los intereses estatales”.

El contrato de alquiler tiene un vencimiento maximo de un 1 afio, y solo se

logra prorrogar una solo vez con un plazo no superior al pactado inicialmente.

Las entidades contemplan el precio de arrendamiento de un bien en el texto
unico de procedimientos administrativos, si en caso la entidad no contara con
el mencionado documento, El valor de la renta por arrendamiento de un bien
es calculado a valor comercial.
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El procedimiento para el arrendamiento se realiza mediante resolucion
administrativa, previo informe técnico de la unidad de control patrimonial y

esta ejecuta el mismo con el contrato de arrendamiento.

La comunicacion a la Entidad Nacional de Bienes Estales se efectlia terminado
el procedimiento y siempre y cuando se haya admitido la solicitud de
arrendamiento, este procedimiento estara a cargo de la oficina de
administracion en un plazo del0 dias habiles como maximo, para esto debera
adjunta copia del documento que aprueba el arrendamiento, IT, y contrato de

arrendamiento.
e. Procedimientos de gestion de la disposicion de bienes muebles.

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015). “Son
procedimientos que involucran la transferencia de la propiedad de los

activos libre a favor de terceros, entidad privada o persona” (pag.17).

Las instrucciones de gestion de la disposicion de bienes muebles se pueden dar

por las siguientes causales:

v Donacion
(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015), es el
ordenamiento de administracion de la disposicion de bienes muebles
como la transferencia voluntaria y la posesion de activos de la institucion

en beneficio de una tercera empresa en particular sin fines de beneficio.

El documento donde se ratifica el donativo es la resolucion donde debe indica

el valor de los bienes donados. (pag.18)

Tratdndose de gobiernos municipales el consentimiento del donativo de
activos, correra a cargo del organismo que tenga esta atribucién, segln ley
organica de municipalidades respectivamente. Cuando el procedimiento
concluye. La Oficina administracion seré la encargada y responsable de remitir
a la superintendencia de bienes nacionales duplicado del documento que
resuelve el donativo del activo, peticion de donacion, IT y el acta de entrega-

recepcion. Del bien donado.

25



v' Compra Venta por Subasta Publica

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015) “Es el
procedimiento mediante el cual se adjudicar un bien al participante que en un
hecho oficial ha realizado la propuesta de mejora econémica basico del
conjunto ofertado en subasta”. (pag. 19)

Es el acto notarial un bien a un postor que ha hecho una oferta para mejorar el

precio base de un lote ofrecido a la venta mediante un notario.

Las subastas publicas se llevan a cabo cuando el precio base de articulos
vendidos tiene al menos 3 (UIT). Para el caso de vehiculo, debe utilizar la hoja
de especificaciones del vehiculo de acuerdo con el formulario en el Apéndice
N° 5 de la directiva 001-2015-SBN, Los vehiculos no clasificados como
chatarra deben tratarse como un solo lote. Esta prohibida la division de

conjuntos, y el cambio de precio de lotes vendidos después del consentimiento.

Para el procedimiento compra venta por subasta publica la unidad de control,
patrimonial — unidad organica de Supervision de Patrimonio. Deberéa realizar
lo siguiente:
- ldentificara la mercancia a eliminar y la ordenara por conjuntos.
- Ejecutara o formalizara la estimacion, de acuerdo con lo normativa.
- Emitira el Informe Técnico, de disposicion de los lotes de bienes a
la venta mediante subasta.
- Elabora las reglas de participacion que rigen en la puja, el que
comprendera un calendario de diligencias.
- Presentara todas las acciones a la oficina de administracion para su
apreciacion. Si cumple, emitira el documento de aprobacion de la
venta de bienes en subasta pablica, determinando fecha, hora, lugar,

calendario.
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v’ Subasta Publica

Para el procedimiento de subasta publica se conforma un directorio de la
siguiente manera: Representante de la oficina general de administracion, quien
sera que lo preside, Subastador publico y el Jefe de la unidad de supervisién
patrimonial.
(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015). La Junta
Directiva seran los encargados de la organizacion conduccion y
ejecucion de la subasta publica y de su normal desarrollo. La subasta,
liquidacion y demas aspectos relacionados son realizados por el

subastador publico. (pag. 20)

Para el hecho de subasta publica la oficina de administracion, seleccionay atrae
a los vendedores publicos para que realicen subastas. Debe tener en cuenta las

siguientes condiciones:

- El subastador publico debe demostrar que estdn probados

oficialmente por el Supervisor Puablico registrado Nacional
SUNARP.

- No puede realizar mas de 2 subasta para la misma entidad en los
mismos afios.

- No es posible cobrar otros costos por otros conceptos, los gastos no
pueden exceder el monto recaudado de 3% incluidos impuestos

legales.

La Oficina General de Administracion, preside la junta directiva, dirige la accion
publica y desarrolla un acta de subastas para registrar la situacion ocurrida. Esto en
el caso de ausencia, renuncia o desistimiento del subastador publico. La
convocatoria se realiza mediante una Unica publicacion del boletin oficial "El

Peruano™ al menos con una anticipacion de 5 dias habiles.

Para los bienes que se pueden inscribir, unidad orgéanica de Supervision de
Patrimonio debe proporcionar al postor ganador una copia certificada de los

siguientes documentos para transferir la propiedad a SUNARP: La resolucién
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aprueba la cancelacion de los activos, un documento que aprueba la venta oficial y
el Actas de la subasta.
Los Conjuntos huérfanos y Conjunto desiertos, seran declarados como:

- Lotes desiertos

- Lotes abandonados

v/ Compra venta por Subasta restringida

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [directiva N° 001-2015/SBN]) “Es
el acto que radica en la cesion de la mercancia a los participantes que, entre el grupo

de ofertantes, presenta una propuesta economica que mejora el primer costo”.
(pag.23)

Esta venta ocurre en los siguientes supuestos:
- El valor comercial estimado de los lotes de bienes en venta no debe
exceder de 3 UIT.
- Por lotes declarados desiertos en la subasta publica.
- Por lotes declarados abandonados en subasta publica.

v Subasta restringida

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015). “La oficina de
administracion en un plazo de 5 dias habiles a la fecha de la realizacion de la subasta
restringida, expedira invitaciones a por lo menos tres 3 postores para la presentacion

de sus propuestas” (pag.25)

El responsable de la unidad orgénica de Supervision de Patrimonio gestiona la venta
como parte de una compraventa privada. Las propuestas se presentan por conjunto
y se crean en modo "sobre cerrado”. En el caso de una coincidencia, llama a las
partes empatadas "abiertamente”, en funcion del valor empatado, de modo que el

postor con la oferta més alta gana.
v' Compra venta de chatarra

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015). “Los bienes
descargados para desbarato o aquellos excedentes que se encuentren en estado de

desbarato, deberan ser vendidos a subasta publica o restringida " (pag.26)
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Cuando las entidades estatales cuenten con activos sobrantes y se hallen en estado
de chatarra, la unidad organica de Supervision de Patrimonio adjunta a su informe
técnico, una declaracién jurada donde se sustente que la entidad tiene bienes es
situacion de chatara por més de 2 afos, el informe técnico deberé contar con el visto

bueno de la oficina de administracion.

Para el caso de bienes que estén inscritos en registros publicos la entidad debera
gestionar los trdmites que correspondan para su baja de circulacién ante los entes
correspondientes. La entidad que realizo la subasta debera notificar a la SUNARP.
En el caso de que la entidad propietaria ya no exista o dificulte el otorgamiento del

poder indicado.
v Permuta de bienes

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE]) “El proposito de este
intercambio es que las empresas publicas logren sus objetivos optimizando un

conjunto de técnicas y operacion de sus activos con lo que cuentan” (pég. 28)

La unidad supervisora de patrimonio elaborara el documento técnico, mencionando
cual es la situacion de preservacion de los bienes sugeridos y alegando el
impedimento de realizar alguno de los actos de disposicion previstos por la

legislacion sobre los mismos.

La oficina de administracion evaluara el informe técnico y si cumple, formulara el
documento que aprueba la de destruccion. La unidad organica de supervision
patrimonial debera redactar y firmar la escritura de destruccion donde conste el
hecho, ademaés este documento sera firmado por la oficina de administracion y otros
asistentes designados por la institucion.

v' Transferencia por donacion en pago

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) “Es el acto de
disposicion de activos que han sido dado de baja y por el cual una empresa logra
trasladar la posesion de sus activos a otra empresa privada o individuo en pago de

cualquier deuda” (p.31)

Las situaciones que deben ocurrir para que se efectle la disposicion de activos por

donacion de pago son:
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- Deuda exigible pendiente de pago.

- Acuerdo posterior de la deuda, entre deudor y acreedor.

- Que existan bienes dados de baja para ser colocados como dacién en
pago.

Para realizar el medio de transferencia por donacién, a solicitud de su oficina de
administracion, la unidad de control patrimonial realizar lo siguiente:

- Identificara los bienes cancelados que se pueden utilizar para una
fecha de cancelacion.

- Efectuar la tasacion de los bienes.

- Emitir el Informe Técnico de situacion de conservacion
especificando el valor de los bienes.

- La unidad de patrimonio trasladard a la Direccion General de
Administracion, el informe y este evaluard y remitira la resolucion
ratificando el listado de activos que se utilizaran en la fecha de
cancelacion.

Una vez firmado el Acuerdo de donacion y pago, se firmara el Certificado de
Recibo de Entrega. Si la fecha de pago se hace a favor de otra persona, esta ultima
dejara constancia de la mercancia recibida en virtud del mencionado contrato vy el

correspondiente Certificado de Recibo de Entrega.
v" Transferencia en retribucion de servicios

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) “Es el acto donde
una entidad publica trasfiere la propiedad de activos cancelados a favor de otra
institucién, privadas o personas fisicas, en concepto de pago por los servicios

realizados, primeramente, pactados. (pag. 32)

Para que el traspaso de bienes proceda por cesion a cambio de servicios, deberan
cumplirse lo siguiente:
- Acuerdo previo entre el deudor y fiador.
- Que existan bienes cancelados de uso y que puedan emplearse para
esta contraprestacion.
El procedimiento a seguir es el siguiente:

- Identificar los bienes dados de baja.
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- Formular la tasacion de activos.

- Elaborar el Informe Técnico.

- trasladar todo lo actuado a la oficina de administracion para su
evaluacion y aprobacion.

- Suscribir el contrato y el acta de entrega.

f. Procedimientos de gestion de supervision de los bienes muebles

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) “La unidad de
control de patrimonio conservara la documentacion de los distintos tramites de
registro, de supresion, de adquisicién, de gestion, de disposicidn, seguimiento y

registro de activos de acuerdo con la normativa” (pag. 33).
v Inspecciones Técnicas Inopinadas.

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) “De manera
inesperada, la superintendencia de bienes nacionales realiza controles periddicos
para monitorear el inventario, registros, documentos y demas informacién de los
diferentes expedientes administrativos y establecer la existencia de trasgresiones a

la normativa” (pag. 33)

La unidad organica de Supervision de Patrimonio estd obligada a proporcionar
todas las instalaciones y recursos necesarios para llevar a cabo esta medida, por lo
que debe presentar todos los documentos necesarios 0, en su caso, presentar una

copia simple.
v’ Supervision de inventario

La superintendencia de bienes nacionales monitorea la presencia fisica de activos
en base al Ultimo inventario enviado, y las acciones de gestion que se realicen sobre

los activos deben estar formalmente realizadas.
v' Acta de Supervisién

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) “Una vez ejecutada
la accion de control, se redactara el acta registrando todo realizado y las
observaciones encontradas en caso de ser necesario, seré firmado por el responsable
de la unidad organica de Supervision de Patrimonio fiscalizada y por el

fiscalizador” (pag. 34)
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v" Subsanacion de Observaciones

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) “Una vez realizada
la fiscalizacidn y de no aportar pruebas, se informara a la entidad fiscalizada y se

fijara un plazo para que subsane la observacion” (pag. 34)
v’ Diferencias de Inventario

Las diferencias existentes deben evaluarse y verificarse, la entidad debe hacer todo
lo posible para reducir o eliminar las diferencias entre los registros de activos y

contables de la propiedad personal faltante y excedente.

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) "Si se determinan
deficiencias en el proceso de verificacion y se descubre que su origen es
desconocido, se deben considerar si estan en condiciones de aplicar el

procedimiento para su saneamiento”(pag. 35)
g. Procedimientos de Gestion de Registro de bienes muebles

Ley N° 29151 (articulo. 4° letra e). Son los actos mediante el cual se
aflade bienes a la propiedad de una institucion puablica y se
incorporan en el SINABIP, sustentado en documentos patrimoniales,
de este modo se genera un codigo Unico, y de rango en todo el pais
(pag.35)
v/ Catalogacion
- Aprobacién y actualizacion del catélogo
La superintendencia de bienes nacionales, crea, aprueba y actualiza CNBME, se
actualiza anualmente, en funcion de las sugerencias de las entidades, colocando los
activos en el inventario obtenido de su organizacion y enviando informacion a
Superintendencia nacional de bienes estatales.
- Incorporacion de nuevo tipo de bien
La unidad de control patrimonial, podré solicitar la inclusion y/o exclusion del tipo
de bien en el CNBME, en el caso de que el bien a incorporar no esté inscrito.
- Exclusion de tipo de bien
La unidad organica de Supervision de Patrimonio, es responsable de actualizar el
registro patrimonial. La superintendencia de bienes nacionales ratifica la supresion

de bienes del CNBME, mediante resolucién
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- Codificacion.
(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) “Todos los activos
que componen el patrimonio de las instituciones publicas tienen una cifra que los
distingue de los demas activos. La codificacion se realiza creando 12 nimeros a la

propiedad por la que se clasifica e identifica” (pag.36)

El nimero esta separado en: Conjunto Generico de 2 cifras, Género de 2 nimeros,
el nombre en 4 nimeros, a estos se le incluye un nimero correlativo de 4 cifras
creados por la plataforma del SINABIP al tiempo del registro. Este codigo se genera
al descargar y se excluye al descargar el bien.
- Registro en el médulo muebles del SINABIP

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015). “Este registro es de
caracter técnico esta a cargo de la unidad organica de Supervision de Patrimonio.
En coordinacion oportuna con las unidades de Contabilidad y Abastecimientos, los
registros se realizan en forma ordenada y documentada conforme Catalogo de

bienes estatales y en la plataforma del SINABIP” (pag.37)

- LaEliminacion del registro de un bien erréneamente registrado
La correccion de registro de un activo se realiza previo documento de aprobacion
resuelto por la oficina de administracion y en base al informe del responsable de
control patrimonial.

- Recodificacion de bienes
La recodificacion de un activo se realiza previo documento de aprobacion resuelto
por la oficina de administraciéon y en base al informe del responsable de control
patrimonial.

v" Inventario.

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015). Es
el proceso que radica en inspeccionar en forma material, catalogar y
reconocer los activos de la empresa en un momento determinado
para comprobar los saldos de los activos, comparar su resultado con
los registros contables, examinar las diferencias que puedan existir.
(pag. 39)

- Bienes susceptibles de ser inventariados
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Los activos con las siguientes caracteristicas estan sujetos a inventario:

Cuando sea propiedad de la entidad.

Los bienes descritos en el CNBME.

Tener una vida de utilidad superior a 1 afio.

Los que estan sumisos a reparacion y/o
mantenimiento.

Los activos fijos o no depreciable.

Que existan y estén aptos acto de disposicion final.

- Bienes no inventariarles

Bienes que no estan sujetos a inventario:

Los dependientes, repuestos, herramientas.

Bienes fabricados en material de cerdmica y/o vidrio
Bienes destinados para prueba o instrumentos de
laboratorio.

Los intangibles.

Los bienes culturales.

Los materiales armables o desmontables.

Los animales menores.

Bienes obtenidos para entregar a terceros.

- Comision de inventario

La oficina de administracién, conformara la Comision de Inventario para realizar

la toma de inventario de la entidad, mediante documento resolutivo la cual estara

presidida por la oficina de administracion, Contabilidad y Abastecimientos.

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) “La comision

determina los resultados obtenidos del inventario de activos y los transmite a la

oficina de administracion, este a su vez a la superintendencia de bienes nacionales

el documento final de inventario y el Acta de Conciliacién rubricado por la

Comisién en conjunto” (pag. 40)

Funciones de la Comisién de Inventario son:

=  Ejecutar el Inventario.

= Construir un cronograma de acciones.
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= Comunicar a todas las dependencias del inicio de inventario.
= Concretar grupos de apoyo.
= Iniciar toma de inventario al barrer o de caracter selectiva.
= Tipificacion de los bienes con laminas, etiquetas. placas, que se
identifiquen.
» Redactar y firmar: el acta de inventario.
= Efectla la conciliacion de los activos financieros firmados por los
responsables del inventario.
= Remitir el documento final de Inventario y Acta a la oficina de
administracion.
- Contratacion de terceros
(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) "Las instituciones
pueden utilizar servicios de terceros para hacer el inventario si tienen los recursos
necesarios”. (pag. 41)
La puesta en servicio de particulares no excusa a la mision de inventarios de la firma
del documento final y de la ley de transicion sobre activos contables.
- Toma de inventario al barrer
Para realizar la toma del Inventario fisico al barrer la entidad debe tener en
consideracion, los ambientes fisicos segin estructura organica, relacion del
personal que labora en la institucion, cronograma de actividades, comunicacién con
las diferentes dependencias, Elaborar el Acta de Inicio de Toma de Inventario
- Verificacion fisica.
(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) “La comision de
inventario y/o equipos de apoyo estan a cargo de La verificacion fisica de los
bienes” (pag. 42)
- Etiquetado
(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) La

Fase de etiquetado se realiza de la manera siguiente:

Para el caso de mobiliario al frente, lado superior derecho.

Para los equipos en la placa del fabricante.

Para el caso de vehiculos en su interior.

Cuando se trate de maquinaria con placas metélicas.
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Para animales menores se coloca aretes.

Los activos que al momento del inventario se encuentran
reparacion o mantenimiento, se presenta documento salida sera
considerado en el entorno al cual esta asignado” (pag. 43)

Conciliacién Patrimonio-Contable

La conciliacion de patrimonio contable lo efectian La Mision, unidad organica de

supervision patrimonial y la oficina de contabilidad.

Informe final de inventario

La oficina de administracidn recibird el documento Final del registro, elaborado y

firmado por comision de inventario en conjunto.

Procesamiento de la informacion

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) Una
vez que la comisién de inventarios ha presentado documento final
de registro y el acta conciliacion a la oficina de administracion, los
envia a la unidad organica de Supervision de Patrimonio para su
procesamiento y/o actualizacion en el patrimonio de la institucion y
La unidad orgénica de Supervision de Patrimonio firmay entrega la
relacion de bienes cedidos al funcionario como cesion de bienes, el

cual también es firmado el empleado bajo su responsabilidad.
(pag.44)

En caso de hallarse contradicciones en el registro se tendra en cuenta lo siguiente:

Si faltan los bienes, la unidad organica de Supervision de
Patrimonio pregunta al Gltimo usuario a quien se asignaron los
bienes faltantes informacion sobre su destino; y éste a su vez tiene
que reaccionar con el correspondiente relevo.

En caso de falta o insuficiencia de informacidn, la unidad organica
de Supervision de Patrimonio crea la documentacion con las
investigaciones realizadas y crea un expediente administrativo, el
cual debe ser remitido a la oficina de administracion para el examen
de las acciones administrativas que pudieran surgir.

En caso de falta de bienes por negligencia, la unidad organica de

Supervision de Patrimonio envia el historial relevante a instancia
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correspondiente de la institucion para determinar posibles
responsabilidades.
= Sin embargo, cuando se trata de excedentes de bienes, la unidad
organica de Supervision de Patrimonio solicita al usuario que
proporcione los datos que requieren su origen, por lo que puede
tener que tomar las medidas oportunas para registrarlos.
5.3. Justificacion
Aporte cientifico
El estudio Contribuira con el ordenamiento y mejora de las operaciones de
incorporacion, del registro bajas, de la forma de adquisiciéon, de su
administracion, disposicion, supervision y registro de los activos estales, los
resultados obtenidos y conclusiones del estudio serviran como antecedentes
para futuras investigaciones que busquen desarrollar nuevos conocimientos y
buscar soluciones a diferentes problematicas relacionadas al tema de
investigacion cientifica.
Justificacion Social
El presente estudio permitié obtener resultados para aportar a la mejora de la
administracion de bienes muebles, y apoyar al personal que labora
directamente en el area de Unidad de supervisidén Patrimonial de la entidad
edil del distrito de Magdalena, 2021, contribuyendo a la mejor atencion a la
comunidad en estudio.
5.4. Problema
(Como son los Procedimiento de Gestion de Bienes Muebles, en la
Municipalidad Distrital Magdalena, 2021?
5.5. Conceptualizacion y operacionalizacion de las variables
5.5.1. Conceptualizacion de la variable
a. Procedimientos para la gestion de bienes muebles
(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015 Los
actos de administracion registro, tiene como finalidad administrar de
forma mas eficaz los activos de propiedad del estado, el objetivo es

formalizar los ordenamientos de la administracion patrimonial para
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el registro de los bienes a ser incorporados al patrimonio de las
organizaciones (pag.3)
5.5.2. Operacionalizacion de variable
a. Dimensionl: Los Procedimientos para la gestion de Alta de
bienes muebles.
(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015).
Es la incorporacion de bienes, radica en la inscripcién un bien en el
inventario patrimonial de la entidad. Esta inclusion implica la
correspondiente contabilidad, la cual se ejecuta conforme con la
normativa del SNCP. No es necesario registrar activos que no son
utilizados por la empresa (pag. 2).
Los indicadores de los Procedimientos para la gestion de alta de bienes muebles
son:
Indicador 1: Incorporacion mediante Resolucién Administrativa de adquisicion.
Indicador 2: Incorporacion mediante Alta automatica
Indicador 3: Incorporacion Mediante opinion favorable
Indicador 4: Incorporacion por compras en el marco de la ley N° 30225
Dimension 2: Procedimientos de Gestion de Baja de Bienes Muebles
(Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales [SNBN] 2015) son los actos
de baja de inscripcion en el inventario de propiedad de la organizacion, en
relacion de sus propios activos, lo que conlleva a la seleccion clasificable, que
se llevaré a cabo de acuerdo a lo sefialado en la normatividad vigente (pag. 8)
Los indicadores para los Procedimientos de Gestion de Baja de Bienes Muebles
son los siguientes:
Indicador 1: Baja por estado de Excedencia
Indicador 2: Baja por obsolescencia técnica
Indicador 3: Baja por mantenimiento o reparacion onerosa.
Indicador 4: Baja por reposicion, Reembolso.
Indicador 5: Baja por perdida, hurto, por robo.
Indicador 6: Baja por los - RAEE
Indicador 7: Baja por estado chatarra
Indicador 8: Baja por siniestro, destruccién accidental.
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Dimension 3: Procedimientos de Gestion de adquisicion de bienes muebles

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015) “Son aquellos
hechos que involucran que los organismos publicos que integran la Entidad

Nacional de Bienes adquieran activos a su patrimonio” (p.3)

Los indicadores de los procedimientos de gestion de adquisicion de bienes

muebles son los siguientes:

Indicador 1: Adquisicion por donativo de bienes
Indicador 2: Adquisicién por restablecimiento de bienes
Indicador 3: Obtencidn por fabricacién de bienes

Dimension 4: Procedimientos de la gestion de administracion de bienes

muebles

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015) “Son actos que se
llevan a cabo con el traspaso transitorio de un activo en forma gratuita o para
contraprestacion, en beneficio de otro organismo publico, organismos privados,

individuos naturales, con la finalidad de que sea destinado al uso estatal” (pag. 5).

Los indicadores de los procedimientos de la gestion de administracion de bienes

muebles son los siguientes:

Indicador 1: Afectacion en uso

Indicador 2: Cesion en uso

Indicador 3: Arrendamiento

Dimensién 5: Procedimientos de gestion de la disposicién de bienes muebles

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SNBE] 2015). “Son
procedimientos que involucran la transferencia de la propiedad de los activos libre

a favor de terceros, entidad privada o persona” (pag.17).

Los indicadores de los ordenamientos de administracion de la disposicion de activos

son:
Indicador 1: Disposicion por donacion

Indicador 2: Disposicion por subasta publica, o subasta restringida
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Indicador 3: Deposicion por estado de Chatarra

Indicador 4: Disposicion por permuta de bienes

Indicador 5: Disposicion por destruccion de bienes

Indicador 6: Disposicion por trasferencia por donacion en pago

Indicador 7: Disposicidn por trasferencia en retribucion de servicios

Dimension 6: Procedimientos de gestion de supervision de los bienes muebles

(Superintendencia Nacional de Bienes Estatales [SBNE] 2015) “La oficina de
control patrimonial conservara las documentaciones de los distintos tramites de
registro, de supresion, de adquisicion, de gestion, de disposicion, seguimiento y

registro de activos de acuerdo con la normativa” (pag. 33).

Los indicadores de los procedimientos de gestion de supervision de los bienes

muebles

Indicador 1: Conservacion de documentos

Indicador 2: Inspecciones técnicas inopinadas

Indicador 3: Supervision de inventario

Indicador 4: Subsanacion de observaciones

Dimensién 7: Procedimientos de gestion de registro de bienes muebles

Ley N° 29151 (articulo. 4° letra e). Son los actos mediante el cual se afiade bienes
a la propiedad de una institucion pablica y se incorporan en el SINABIP, sustentado
en documentos patrimoniales, de este modo se genera un codigo unico, y de rango
en todo el pais (pag.35)

Los indicadores de los procedimientos de gestion de registro de bienes muebles son
los siguientes.

Indicador 1: Catalogacién
Indicador 2: Registro en el mddulo bienes SINABIP

Indicador 3: Inventario
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5.6. HIPOTESIS

Este estudio no requiere del planteamiento de hipdtesis, puesto que solo es

necesario plantear hipotesis en investigaciones descriptivas que busquen

pronosticar una cifra o un hecho, o bien se trate de investigaciones correlacionales

o de relacion causal (Hernandez, Fernandez y Baptista, 2010).

5.7. OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Evaluar el nivel de cumplimiento de los requerimientos de la norma de

5.7.1.

5.7.2.

procedimientos de gestion de bienes muebles en la municipalidad de
Distrital Magdalena, 2021
OBJETIVOS ESPECIFICO

Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de
alta de bienes muebles en la municipalidad distrital Magdalena, 2021.
Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de
baja de bienes muebles en la municipalidad distrital Magdalena, 2021.
Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de
la adquisicion de bienes muebles en la municipalidad distrital
Magdalena, 2021.

Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de
administracion de bienes muebles en la municipalidad distrital de
Magdalena, 2021.

Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de
la disposicion de bienes muebles en la municipalidad distrital de
Magdalena, 2021

Describir el nivel de cumplimiento de procedimientos de gestion de
supervision de los bienes muebles en la municipalidad distrital de
Magdalena, 2021.

Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de
registro de bienes muebles en la municipalidad distrital de Magdalena,
2021.

6. METODOLOGIA DEL TRABAJO
6.1. TIPO Y DISENO DE INVESTIGACION
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6.2.

Tipo de investigacion

La investigacion es descriptiva

Segun Hernandez (2014), una investigacion descriptiva busca precisar las
propiedades, caracteristicas y perfiles de las personas, grupos, comunidades,
procesos, objetos u otros fendmenos que son objeto de anélisis. Es til
sefialar los espacios o angulos de un evento, fendmeno, contexto,
comunidad, o situacion. (pag. 98)

Disefio de investigacion

La investigacion es de Estudio de caso

Segun Denny (1978, p. 370, citado en Rodriguez, Gil y Garcia, 1996) es un
examen exhaustivo e intensivo de un aspecto, eventos o0 un tema que tiene
lugar en un contexto transitorio en un contexto geografico"” (pag. 91)

Nivel

El estudio fue de nivel exploratorio.

Hernandez (2014), Se realizan cuando el objeto del estudio es examinar un
problema o tema de investigacion raro o pocas veces estudiado o en el cual
se tienen muchas dudas o no se ha investigado (pag. 91)

Enfoque

El estudio tiene el enfoque cualitativo.

Bernal (2010), En el método cualitativo, se intenta comprender una
situacion social en su conjunto, teniendo en cuenta sus dinamicas y
propiedades. Bernal (pag. 60)

POBLACION Y MUESTRA

Poblacion

Estuvo Conformada por documentos de la normatividad vigente sobre los
ordenamientos de gestion de bienes muebles, documentacion de los activos
y servidores publicos de la unidad de Control Patrimonial del municipio
distrital de Magdalena.

Muestra

Conformada por los documentos de la normatividad vigente sobre los

ordenamientos de gestion de activos, documentacién de los activos y
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6.3.

6.4.

servidores publicos de la unidad de Control Patrimonial del municipio

distrital de Magdalena.

TECNICA E INSTRUMENTOS DE INVESTIGACION

Checklist: Salamanca (2019), un Checklist es la enumeracion de una
sucesion de items que aparecen agrupados con el fin de verificar su
desempefio y alcanzar algun objetivo. (pag. 1)

Observacion de documentos: Se reviso los documentos de la unidad de
control de patrimonio concerniente al nivel de cumplimiento de las
exigencias de la norma de procedimientos de gestién de bienes en la
municipalidad de Distrital Magdalena, 2021

Criterio de validez y confiabilidad

Para la aprobacion de la técnica e instrumento de investigacion se recurrié a
los Juicios de Expertos.

PROCESAMIENTO Y ANALISIS DE LA INFORMACION

Se evaluo el nivel de cumplimiento de los requerimientos de la norma de
procedimientos de gestion de bienes muebles, El instrumento utilizado fue
el CHECK- LIST conformado por los 122 items.

En ese sentido el Nivel de cumplimiento porcentual total se ha catalogado
de la siguiente manera:

Nulo: = 0%

Muy bajo: >0% y <25%

Bajo: >25% y <50%

Medio: >50% y <75%

Alto: >75% y <100%

Optimo: =100%

Se revisaron los documentos de la unidad de control patrimonial de la
municipalidad distrital de Magdalena para evidenciar el cumplimiento de

los procedimientos de gestion de bienes muebles.
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7. RESULTADOS
Resultado de acuerdo al objetivo General
Evaluar el nivel de cumplimiento de los requerimientos de la norma de
procedimientos de gestion de bienes muebles en la municipalidad de Distrital
Magdalena, 2021

De acuerdo con la evaluacién realizada se obtuvo lo siguiente:

% DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS
DE LA NORMA DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
GESTION DE BIENES MUEBLESEN LA
MUNICIPALIDAD DE DISTRITAL MAGDALENA, 2021

46% SI CUMPLE
54% NO CUMPLE

Figura 6: Nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestién de bienes
muebles.

El nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de bienes muebles,
segun el grafico muestra que un 544% de los procedimientos se cumplen y 46%
no se cumplen, por lo que corresponde a un nivel medio por encontrarse el rango:

Medio: >50% y <75% catalogado inicialmente.
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% DE CUMPLIMIENTO POR DIMENSION

M Gestion de Registro B Gestion de Supervision M Gestion de la Disposicion
B Gestion de Administracion B Gestidon de Adquisicién Gestion de Baja

B Gestion de Alta

I 049
[

B s«

I ;7
e 807

18%

. 100%

Figura 7: Nivel de cumplimiento por Dimensién

En relacion con los objetivos especificos planteados se obtuvo los siguientes
resultados:

Resultados de acuerdo al objetivo especificol: Describir el nivel de
cumplimiento de los procedimientos de gestion de alta de bienes muebles en la

municipalidad distrital de Magdalena.

% DE CUMPLIMIENTO DE LOS PROCEDIMEINTOS
DE ALTA DE BIENES

0%

= S| CUMPLE
= NO CUMPLE

Figura 8: nivel de cumplimiento de los procedimientos de Alta
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Los procedimientos de gestion de alta de bienes muebles tienen un nivel
cumplimiento del 100%, lo que indica que el nivel es 6ptimo por encontrarse en

el rajo: = 100% catalogado inicialmente.

% DE CUMPLIMIENTO POR INDICADORES
DE LA GESTION DE ALTA

| i0 | d
T ey a02s R 100%
la ley N° 30225

Incorporacion mediante Alta automatica 0%

Incorporacion mediante resolucion 0%

Incorporacidn mediante resolucidn
administrativa de adquisiciéon
0% 20% 40% 60% 80% 100% 120%

Figura 9: Nivel de cumplimiento por indicadores de la Gestidn de Alta

Los niveles de cumplimiento de los indicadores: incorporacion mediante
resolucién administrativa de adquisicion, y para el indicador incorporacion por
compras en el marco de la ley N° 30225, es de 100% respectivamente, y 0% para
los indicadores: incorporacién mediante alta automatica el nivel de
cumplimiento, e incorporacion mediante resolucion.

Resultados de acuerdo al objetivo especifico 2: Describir el nivel de
cumplimiento de los procedimientos de gestidn de baja de bienes muebles en la

municipalidad distrital de Distrital Magdalena, 2021
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% DE CUMPLIMIENTO DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE BAJA

18%

SI CUMPLE
NO CUMPLE

82%

Figura 10: Nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de Bajas

Los procedimientos de gestion de baja de bienes muebles tienen un nivel
cumplimiento del 18%, y no cumplimiento es de 82%, lo que indica que el nivel
de cumplimiento de gestion de baja de bienes muebles es muy bajo por

encontrarse en el rango: >0% y <25% catalogado inicialmente.

% DE CUMPLIMIENTO POR INDICADOR
GESTION DE BAJAS

Baja por destruccién accidental. = 0%
Baja por siniestro 0%
Baja por estado de chatarra 0%
Baja por residuos de aparatos eléctricosy... 0%
Baja por robo 0%
Baja por hurto 0%
Baja por perdida = 0%
Baja por reposicion, Reembolso. 0%
Baja por mantenimiento o reparacion... 100%
Baja por obsolescencia técnica 0%

Baja por estado de Excedencia 0%

0% 20% 40% 60% 80% 100% 120%

Figura 11: Nivel de cumplimiento por indicadores de Gestion de Bajas
Segun la figura 11, muestra que los niveles de cumplimiento para el indicador:
baja por destruccion accidental es de 0% para el Indicador: baja por siniestro

0%, para el indicador: baja por estado de chatarra 0%. Para el Indicador: baja
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por estudio de aparatos eléctricos 0% para el Indicador baja por robo 0% para el
Indicador: baja por hurto 0%. Para el Indicador: baja por perdida 0%. Para el
Indicador: baja por reposicion, reembolso 0% para el indicador: baja por
mantenimiento o reparacion nos muestra que es de 100% y 0% para los
indicadores: baja por obsolencia técnica e Indicador baja por estado de

excedencia

Resultados de acuerdo al objetivo especifico 3: Describir el nivel de
cumplimiento de los procedimientos de gestion de la adquisicion de bienes

muebles en la municipalidad distrital de Magdalena, 2021

% DE CUMPLIMIENTO DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE
ADQUISICION

20%

SI CUMPLE
NO CUMPLE

80%

Figura 12: Nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de
adquisicion

Los procedimientos de gestion de adquisicion de bienes muebles tienen un nivel
cumplimiento del 80%, y un nivel de no cumplimiento del 20%, lo que indica
que el nivel de cumplimiento es alto por encontrarse en el rango >75% y <100%,

catalogado inicialmente.
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% DE CUMPLIMIENTO POR INDICADOR
GESTION ADQUISICION

Adquisicion por fabricacion de bienes

Adquisicion por reposicion de bienes

Adquisicion por aceptacion de donacién de
R o I -
bienes

0% 10% 20% 30% 40% 50% 60% 70% 80% 90%

Figura 13: Nivel de cumplimiento por indicadores de Gestion de adquisicion.

Los niveles de cumplimiento del indicador: adquisicién por fabricacion de
bienes nos muestra un nivel de cumplimiento de 0% para el indicador
adquisicién por reposicion de bienes 0%, y 100% para el indicador: adquisicion

por aceptacion de donacién de bienes.

Resultados de acuerdo al objetivo especifico 4: Describir el nivel de
cumplimiento de los procedimientos de administracion de bienes muebles en la

municipalidad Distrital Magdalena, 2021

% DE CUMPLIMIENTO DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADMINISTRACION

= S| CUMPLE

= NO CUMPLE

57%

Figura 14: Nivel de cumplimiento de los procedimientos de administracion
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Los procedimientos de administracién de bienes muebles tienen un nivel
cumplimiento del 57%, y un nivel de no cumplimiento del 43%, lo que indica
que el nivel de cumplimiento es Medio por encontrarse en el rango: >50% y

<75%, catalogado inicialmente.

% DE CUMPLIMIENTO POR INDICADOR
ADMINISTRACION

Arrendamiento 0%

Afectacion en Uso
0% 20% 40% 60% 80% 100% 120%

Figura 15: Nivel de cumplimiento por indicadores de Administracion

Los niveles de cumplimiento del indicador: Arrendamiento es de 0%, 100% para

el indicador: Cesion en Uso y 100% del indicador: Afectacion en Uso.
Resultados de acuerdo al objetivo especifico 5: Describir el nivel de

cumplimiento de los procedimientos de gestion de la disposicion de bienes

muebles en la municipalidad distrital de Magdalena, 2021
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% DE CUMPLIMIENTO DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE DISPOSICION

6%

SI CUMPLE
NO CUMPLE

94%

Figura 16: Nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de Bajas

Los procedimientos de gestion de disposicion de bienes muebles tienen un nivel
cumplimiento del 6%, y no cumplimiento es de 94%, lo que indica que el nivel
de cumplimiento de gestion es muy bajo por encontrarse en el rango: >0% y

<25% catalogado inicialmente.

% DE CUMPLIMIENTO POR INDICADOR
GESTION DE DISPOSICION

Disposicion por trasferencia en retribucion...

Disposicion por trasferencia por donacion...
Disposicion por destruccion de bienes
Disposicion por permuta de bines
Disposicion por compra venta de chatarra
Disposicion por subasta restringida

Disposicion Compraventa por subasta...
Disposicion por donacion

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12% 14%

Figura 17: Nivel de cumplimiento por indicadores: Gestion de Disposicion

Los niveles de cumplimiento del indicador: disposicion por transferencia en

retribucion es de 0% y 0% para el indicador: disposicion por transferencia por

donacidn, para el indicador: disposicion por destruccion de bienes el nivel de
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cumplimiento es de 0% y 0% para el indicador: disposicion por permuta de
bienes. Para el indicador: disposicion por compra venta de chatarra y disposicion
de por subasta restringida es de 0% y 100% para el indicador: disposicién
compraventa por subasta publica, 0% para el indicador: disposicion por

donacion.

Resultados de acuerdo al objetivo especifico 6: Describir el nivel de
cumplimiento de procedimientos de gestion de supervision de los bienes

muebles en la municipalidad distrital de Magdalena, 2021.

% DE CUMPLIMIENTO DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE SUPERVISION

17%

SI CUMPLE
NO CUMPLE

83%

Figura 18: Nivel de cumplimiento de los procedimientos de supervision

Los procedimientos de gestion de adquisicion de bienes muebles tienen un nivel
cumplimiento del 83%, y un nivel de no cumplimiento del 17%, lo que indica
que el nivel de cumplimiento es alto por encontrarse en el rango >75% y <100%,

catalogado inicialmente.
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% DE CUMPLIMIENTO POR INDICADORES
GESTION DE SUPERVISION

Subsanacion de observaciones | 100%

Acta de supervision 0%

Supervision de inventario |GG 100%
Inspecciones técnicas inopinadas | EEEEEEG_—— 100%
Conservacion de documentos |G 100%

0% 20% 40% 60% 80% 100%  120%

Figura 19: nivel de cumplimiento por indicador: Gestion de Supervision

Para el indicador: subsanacion de observaciones se muestra el nivel de
cumplimiento de 100%, para el indicador: Acta de supervision, 0%, para el
indicador: supervisién de inventario, 100% para el indicador: inspecciones
técnicas inopinadas 100% y 100% para el indicador: conservacion de

documentos.

Resultados de acuerdo al objetivo especifico 7: Describir el nivel de
cumplimiento de los procedimientos de gestidn de registro de bienes muebles en
la municipalidad distrital de Magdalena, 2021.

% DE CUMPLIMIENTO DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE REGISTRO

= S| CUMPLE
= NO CUMPLE

94%

Figura 20: Nivel de cumplimiento de los procedimientos de registro
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Los procedimientos de gestion de registro de bienes muebles tienen un nivel
cumplimiento del 94%, y un nivel de no cumplimiento del 6%, lo que indica que
el nivel de cumplimiento es alto por encontrarse en el rango >75% y <100%,
catalogado inicialmente.

% DE CUMPLIMIENTO POR INDICADOR
GESTION DE REGISTRO

Registro en el médulo bienes SINABIP 67%

Catalogacion 100%

0% 20% 40% 60% 80% 100% 120%

Figura 21, Nivel de cumplimiento por indicador: Gestion de Registro

Para el indicador: Inventario se muestra que el nivel de cumplimiento es de
100%, 67% para el indicador: registro en el modulo bienes SINABIP, y 100%

para el indicador: catalogacion

8. ANALISIS Y DISCUSION

En relacion al objetivo general

Evaluar el nivel de cumplimiento de los requerimientos de la norma de
procedimientos de gestion de bienes muebles en la municipalidad de Distrital
Magdalena, 2021

En la presente investigacion, se ha confirmado el cumplimiento del 54%, de
los requerimientos de la norma de procedimientos de gestion de bienes
muebles, en un nivel medio de acuerdo a la documentacion revisada, ese
nivel logrado se debe al cumplimiento de los procedimientos de gestion de
bienes muebles en la municipalidad de Distrital Magdalena, un resultado
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distinto al de Vonderheyde (2017) En su investigacion relacionada a la
Gestion de bienes muebles estatales en el marco de la Directiva 001-
2015/SBN, en el municipio distrital de Huanchaco, 2017 en sus resultados
demostraron que el 57% de servidores publicos lo clasifica la gestion de
bienes muebles estatales como deficiente, asi mismo la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales, en su Directiva N° 001-2015-SBN. Sefiala que
el procedimiento de Gestion de Bienes muebles, los actos de Gestion de
Bienes, tiene como finalidad administrar de manera mas eficiente los bienes
de propiedad del estado, con el objetivo de regular los ordenamientos de altas
y bajas, la gestion, cual sea su adquisicion, su disposicién, la supervisién y el
registro, asi como aquellos activos que, sin serlo, sean susceptibles de ser
incorporados al activo de las entidades. (pag.3). Por lo tanto, se deduce que
acorde a lo anterior la importancia del cumplimiento de los procedimientos
de gestion de bienes muebles.

En relacion al objetivo especifico 1: Describir el nivel de cumplimiento de los

procedimientos de gestion de alta de bienes muebles en la municipalidad

distrital de Distrital Magdalena, 2021.

En la presente investigacion, se ha confirmado el cumplimiento Los
procedimientos de gestion de alta de bienes muebles tienen un nivel
cumplimiento del 100%.

Bautista (2018) en su estudio relacionado al control patrimonial y la
administracion de bienes muebles del hospital Vitarte, 2018 demostrd que el,
88% dijo que es medio, solo un 1% declara que es bajo y un 11% de los
entrevistados manifestaron que el nivel es alto.

De manera similar, y en la misma condicién de etapa inicial el cumplimiento de
los procedimientos de gestion de alta de bienes muebles, es del 100% para los
indicadores: incorporacion mediante resolucién administrativa de adquisicion, y
para el indicador incorporacion por compras en el marco de la ley N° 30225, y
0% para los indicadores: incorporacion mediante alta automatica el nivel de
cumplimiento, e incorporacion mediante resolucion.

Asi mismo la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en su Directiva
N° 001-2015-SBN sefiala que Es el registro de bienes, radica en la inscripcion
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un bien en el registro patrimonial de la entidad. Esta inclusion implica la
correspondiente contabilidad, la cual se ejecuta conforme con la normativa del
SNCP. No es necesario registrar activos que no son utilizados por la empresa.
(pag. 2). Por lo tanto, se deduce que los procedimientos de gestion de alta de

bienes muebles si se cumplen en un nivel 6ptimo.

En relacidn al objetivo especifico 2: Describir el nivel de cumplimiento de los
procedimientos de gestién de baja de bienes muebles en la municipalidad
distrital de Distrital Magdalena, 2021.

En la presente investigacion, se ha confirmado el cumplimiento Los
procedimientos de gestion de baja de bienes muebles tienen un nivel
cumplimiento del 18%. Y no cumplimiento es de 82%, un resultado similar al
de

Bautista (2018) en su estudio relacionado al control patrimonial y la
administracion de bienes muebles del hospital Vitarte, 2018 demostré que solo
el 11% de los entrevistados manifestaron que el nivel baja de bienes es alto. Asi
mismo la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en su Directiva N°
001-2015-SBN. Senfala la gestion de bajas son los actos de baja de inscripcién
en el registro de la propiedad de la organizacion, respecto de sus bienes, lo que
conlleva a la extraccidn contable, que se llevara a cabo de acuerdo a lo sefialado
en el SNCP (pag. 8)

Por lo tanto, se deduce que el nivel de cumplimiento de gestion de baja de bienes

es muy bajo.

En relacion al objetivo especifico 3: Describir el nivel de cumplimiento de los
procedimientos de gestiébn de la adquisicion de bienes muebles en la

municipalidad distrital de Distrital Magdalena, 2021

En la presente investigacion, se ha confirmado el cumplimiento Los
procedimientos de gestion de adquisicion de bienes muebles tienen un nivel
cumplimiento del 80%, y un nivel de no cumplimiento del 20%, un resultado

diferente al de Vasquez (2017) en su estudio relacionado a estrategias de
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control para la correcta administracion de los bienes muebles en la
municipalidad distrital de colasay, Jaén — 2017, demostr6 que el 60%
consideran que no se guian por la ley en tanto un 40% de los servidores
municipales considera que si las autoridades se rigen por la ley para las
adquisiciones de bienes muebles;

De manera similar, y en la misma condicion de etapa inicial el nivel de
cumplimiento de los indicadores de la gestion de adquisicién es de 0% para el
indicador: adquisicion por fabricacion de bienes, para el indicador adquisicién
por reposicion de bienes 0%, y 100% para el indicador: adquisicion por

aceptacion de donacidn de bienes.

Asi mismo la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, En su guia rapida
para la administracion de bienes del estado, indica que los procedimientos de
gestion de adquisicion de bienes, Son aquellos actos que involucran que los
organismos publicos que integran el SNBE adquieran bienes en su favor (p.3).

Por lo tanto, se deduce que el nivel de cumplimiento es alto.

En relacion al objetivo especifico 4: Describir el nivel de cumplimiento de los
procedimientos de administracion de bienes muebles en la municipalidad
distrital de Distrital Magdalena, 2021

En la presente investigacion, se ha confirmado el cumplimiento Los
procedimientos de administracion de bienes muebles tienen un nivel
cumplimiento del 57%, y un nivel de no cumplimiento del 43%, un resultado
similar al de Bautista (2017) en su estudio relacionado al control patrimonial y
la administracion de bienes muebles del hospital Vitarte, 2018 demostro que los
resultados para la dimension actos administrativos, un 82% de los encuestados
manifestaron que es medio, solo un 1% declara que es bajo y el 17% manifesto
que el nivel es alto.

De manera similar, y en la misma condicién de etapa inicial el nivel de
cumplimiento de los indicadores de la gestion de administracion es de 0% para
el indicador: Arrendamiento, 100% para el indicador: Cesion en Uso y 100% del

indicador: Afectacion en Uso.

57



Asi mismo la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, sefiala que los
procedimientos de administracion de bienes muebles, Son actos que se llevan a
cabo con el traspaso temporal de un inmueble a titulo gratuito o para
contraprestacion, en favor de otro organismo publico, organismos privados,
individuos naturales, con el fin de que sea destinado al uso publico (pag. 5). Por
lo tanto, se deduce que el procedimiento de administracion de bienes muebles es

de nivel medio.

En relacion al objetivo especifico 5: Describir el nivel de cumplimiento de
los procedimientos de gestion de disposicion de bienes muebles en la
municipalidad distrital de Distrital Magdalena, 2021

En la presente investigacion, se ha confirmado el cumplimiento Los
procedimientos de disposicion de bienes muebles tiene un nivel de
cumplimiento es de 6%, y no cumplimiento es de 94% un resultado similar al
de Bautista (2017) en su estudio relacionado al control patrimonial y la
administracion de bienes muebles del hospital Vitarte, 2018 demostr6é que los
resultados para la dimension actos de disposicion el 86% de los entrevistados

ha manifestado que el nivel es medio y un 14% dice que es alto.

Asi mismo Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en su Directiva N°
001-2015-SBN sefiala que los procedimientos de gestion de la disposicion de
bienes muebles que Son actos que involucran la transferencia de la propiedad
de bienes libre a favor de terceros, entidad privada o persona (p.17). Por lo tanto,
se deduce que el procedimiento de administracion de bienes muebles es de nivel

muy bajo.

En relacion al objetivo especifico 6: Describir el nivel de cumplimiento de
los procedimientos de gestion de supervision de los bienes muebles en la
municipalidad distrital de Distrital Magdalena, 2021.

En la presente investigacion, se ha confirmado que el cumplimiento de los
procedimientos de gestion de supervision de bienes muebles tiene un nivel de

cumplimiento del 83%, y un nivel de no cumplimiento del 17%, un resultado
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diferente al de Vasquez (2017) en su estudio de estrategias de control para la
correcta administracion de los bienes muebles en el municipio distrital de
Colasay; Jaén, demostré que un 60% de los encuestados sefialo que no existe
buen control de los bienes patrimoniales, y un 40% de los encuestados
considera que si existe un buen manejo.

Asi mismo Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en su Directiva N°
001-2015-SBN. Menciona que la oficina de patrimonio conservara las
documentaciones de los distintos tramites de registro, de supresion, de
adquisicién, de gestion, de disposicién, seguimiento y registro de activos de
acuerdo con la normativa (p. 33). Por lo tanto, se deduce que el nivel de

cumplimiento de los procedimientos de gestion de supervision es alto.

En relacién al objetivo especifico 7: Describir el nivel de cumplimiento de
los procedimientos de gestion de registro de bienes muebles en la
municipalidad distrital de Distrital Magdalena, 2021

En la presente investigacion, se ha confirmado que el cumplimiento de los
procedimientos de gestion de registro de bienes muebles tiene un nivel de
cumplimiento del 94%, y un nivel de no cumplimiento del 6%, un resultado
diferente al de Bautista (2017) en su estudio relacionado al control patrimonial
y la administracion de bienes muebles del hospital Vitarte, 2018, demostro que
el 6% de los entrevistados manifestaron que los actos de registro tienen un nivel
alto, 92% manifestd que es de nivel medio y un 2% manifestd que es de nivel
bajo.

De manera similar, y en la misma condicion de etapa inicial el cumplimiento
de los procedimientos de gestién de registro de bienes muebles, Para el
indicador: Inventario se muestra que el nivel de cumplimiento es de 100%, 67%
para el indicador: registro en el mddulo bienes SINABIP, y 100% para el
indicador: catalogacion, resultado similar al de Sdnchez (2017) en su estudios
demostro que en el municipio provincial de Huanuco, el 100% afirman que

siempre se efectuan el inventario oportunamente, que es correcto del software
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para los actos de registro de bienes, y el 100% confirmo que si se cumple el

plazo para la codificacion es oportuno.

Asi mismo la Ley N° 29151 en su articulo. 4° letra e. sefiala que son actos

mediante los cuales se afiaden bienes a la propiedad de una institucion publica

y se incorporan en el SINABIP, sustentado en documentos patrimoniales, de

este modo se genera un codigo Unico, y de rango en todo el pais (p.35), por lo

tanto, se deduce gue el nivel de cumplimiento de los procedimientos de registro
de bienes muebles es alto.
9. CONCLUCIONES Y RECOMENDACIONES

CONCLUSIONES

Con Respecto al Objetivo General Formulado

» EIl nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de bienes
muebles en la municipalidad distrital de Distrital Magdalena, es del 54%.
Alcanzado un nivel de cumplimiento medio.

Con Respecto al Objetivo especificos

> En los procedimientos evaluados de gestion de “Alta” el cumplimiento es
de 100%, en los procedimientos de gestion de “Baja” 18%, en los
procedimientos de gestion de la adquisicion 80%, en los procedimientos
evaluados de “Administracion” el nivel de cumplimiento es de 57%, en los
procedimientos de gestion de “Disposicion” 6%, en los procedimientos
evaluados de gestion de “Supervision” el cumplimiento es de 83%, y en los
procedimientos de gestion de “Registro” 94%.

» El estudio demuestra que los procedimientos de gestion de (Bajas y
Disposicién) han obtenido calificaciones de nivel de cumplimiento, muy
bajo.

» EIl estudio demuestra que los procedimientos de gestion de (Bajas y
Disposicion) han obtenido calificaciones de nivel de cumplimiento, muy
bajo, y los procedimientos de gestion de (Administracion) de nivel de
cumplimiento, Medio.

» EIl estudio permite observar que los procedimientos de gestion de (la
Adquisicion, la Supervision, el Registro) han obtenido calificaciones de

nivel de cumplimiento, Alto.
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El estudio permite observar que los procedimientos de gestion de “Alta” ha
obtenido un nivel de cumplimiento éptimo.
Durante la ejecuciéon de la investigacion se observo la necesidad de contar

con directiva interna de gestion de bienes muebles.

RECOMENDACIONES

Respecto al objetivo general

>

Respecto al objetivo general se recomienda Implementar politicas internas
para mejorar el nivel cumplimiento de los requerimientos de la norma de
procedimientos de gestion de bienes muebles en la municipalidad distrital
de Distrital Magdalena, de un nivel medio a optimo, acciones que deben

realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes

Respecto a los objetivos especificos

>

Se recomienda continuar con el nivel de cumplimiento 6ptimo de los
procedimientos de gestion de alta de bienes muebles de la municipalidad
distrital de magdalena, conforme lo establece la normatividad.

Se recomienda continuar con el cumplimiento de los procedimientos de
gestion de adquisicion, de supervision y gestion de registro de bienes
muebles, en la municipalidad distrital de magdalena para obtener un nivel
cumplimiento 6ptimo.

Se recomienda mejorar con premura los procedimientos de gestion de bajas,
de disposicion y de administracion de bienes muebles, conforme la
normatividad vigente. Pues estos procedimientos se encuentran en un nivel
de cumplimiento muy bajo.

Se recomienda implementar y desarrollar directivas internas para mejorar el
nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de bienes muebles.
Finalmente se recomienda a la oficina de control patrimonial de la
municipalidad distrital de magdalena, llevar una educada vigilancia del
procedimiento de gestion de bienes muebles, tanto fisico como

documentario.
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ANEXO N° 01: MATRIZ DE COHERENCIA

TITULO

PROBLEMA

OBJETIVOS

HIPOTESIS

OBJETO DE
ESTUDIO

DISENO DE
INVESTIGACION

Procedimiento
s de Gestién
de Bienes
Muebles, en la
Municipalidad
Distrital
Magdalena,
2021

¢Como son los
Procedimientos de
Gestion de Bienes
Muebles, en la
Municipalidad
Distrital Magdalena,
20217

Objetivo general

Evaluar el nivel de cumplimiento de los requerimientos de la norma de
procedimientos de gestion de bienes muebles en la municipalidad de
Distrital Magdalena, 2021

Obijetivos especificos

- Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de
alta de bienes muebles en la municipalidad distrital de Magdalena, 2021

- Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de
baja de bienes muebles en la municipalidad distrital de Magdalena, 2021

- Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de
la adquisicion de bienes muebles en la municipalidad distrital de
Magdalena, 2021

- Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de
administracion de bienes muebles en la municipalidad distrital de
Magdalena, 2021

- Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de
la disposicién de bienes muebles en la municipalidad distrital
Magdalena, 2021

- Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de
supervision de los bienes muebles en la municipalidad distrital
Magdalena, 2021

- Describir el nivel de cumplimiento de los procedimientos de gestion de
registro de bienes muebles en la municipalidad distrital de Magdalena,
2021

No tiene hipotesis
porque el nivel de
investigacion es
descriptivo.

Procedimientos
de Gestion de
Bienes

Enfoque:
Cualitativo
Tipo:
Descriptiva
Nivel:
Exploratorio
Disefio:

No experimental
Poblacién y Muestra
Censal: normatividad

vigente sobre
procedimientos de gestion
de bienes muebles
Técnica e instrumento:
Checklist

Observacion de

documentos

Analisis de datos:
Excel (base de datos)
Estadistica descriptiva:

Fuente: Elaboracion propia.
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OPERACIONALIZACION DE LAS VARIABLES

Evaluar el nivel de cumplimiento de los requerimientos de la norma de procedimientos de gestion de bienes muebles en la municipalidad de Distrital
Magdalena, 2021

DEFINICION DEFINICION TIPO DE
VARIABLE CONCEPTUAL OPERACIONAL DIMENSIONES INDICADORES ITEMS ESCALA
Incorporacién mediante Resolucién Administrativa de
- . el 1,2345
Procedimientos de gestion de alta de adquisicion
bienes muebles Incorporacidon mediante resolucion 6
Los procedimientos L Incorporacion mediante Alta automatica 7 -Escala
L . (Incorporacién) — i
_ _ de Gestion de Bienes Incorporacién por compras en el marco de la ley N° 8 ordinal (Por
La Superintendencia muebles en al MDM, 30225 ftem)
Nacional de Bienes Estatales | son actos que Baja por estado de Excedencia 9,10 | Nocumple=
(SBN) ggllg/g'ée'tl’“"as'\‘ 001~ | realizan Baja por obsolescencia técnica 11,12 1
p-3) Municipalidad con la Baja por mantenimiento o reparacion onerosa. 13,14 Cumple :_2
Menciona que los finalidad de gestionar Baja por reposicion, Reembolso. 1516 | No aplica=0
procedimientos de Gestion | de manera eficiente Procedimientos de Gestion de Baja de Baja por pérdida 17,18
de Bienes Muebles, tiene los bienes muebles Bienes Muebles Baja por hurto 19,20 .
S ” o R : -Nivel de
como finalidad gestionar de | de dominio pablico Baja por_robo 21,22 cumplimient
Procedimiento manera eficiente los bienes | que se encuentran Baja por residuos de aparatos eléctricos y electrénicos. 24,23 0 porcentual
s de Gestion de muebles estatales, con el bajo su . 25,26,2 )
o e total:
Bienes Objetl_VO' de regular los administracin. Baja por estado de chatarra 7 Nl = 0%
Muebles procedimientos de altasy | o205 por los Baja por siniestro i 28,29 Muy baja:
admia?é?rsa{cei‘ggu:jsilsc;;ggfcién procedimientos de Baja por destruccion accidental 3031 | 500, y<25%
) ) iz - - . 32,333 i0: >250
supervision y registro de los g?;lsor;ge alstison Procedimientos de Gestion de adquisicion Adauisicion por aceptacion de donacion de bienes 435 36 B?isi)%/so %
: , adquisicion, ; — — - TR =
bienes mu,ebles estatales del dJ > ¢ tq > de bienes muebles Adquisicion por reposicion de bienes 37,38 Medio:
estado, asi como de aquellos | administracion, Adauisicio fabricacion de bi 3940 0
¢ ; disposicion quisicion por fabricacion de bienes ; >50% y
bienes que sin estarlo son p ) —
. iz . o ] Afectacion en Uso 41,42 <75%
~ susceptibles de ser SUPervision y registro | procedimientos de la gestion de Cesion en Uso 4344 | Alto: >75% y
incorporados a.l patrimonio de | de los bienes administracion de bienes muebles 15 216 7 <'100%
las entidades” muebles. Arrendamiento s Al
7 Optimo:
- iy 48495 | =100%
. . Disposicion por donacion
Procedimientos de gestion de la 0
disposicion de bienes muebles o ) 5152,5
Disposicion Compraventa por subasta publica 3,54,55,
56,57,5
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8,59,60,
61,62,6
3,64,65

Disposicion por subasta restringida

66,67,6
8,69,71,
71,72,7
3,74,75

Disposicion por compra venta de chatarra

76,77,7
8

Disposicion por permuta de bienes

79,80,8
1

Disposicion por destruccion de bienes

82,83,8
4,85,86

Disposicion por trasferencia por donacién en pago

87,88,8
9,90,91,
92

Disposicion por trasferencia en retribucion de servicios

93,94,9
5,96,97,
98

Procedimientos de gestion de supervision
de los bienes muebles

Conservacion de documentos

99

Inspecciones técnicas inopinadas

100,101

Supervision de inventario

103

Acta de supervision

104

Subsanacion de observaciones

105

procedimientos de gestion de registro de
bienes muebles

Catalogacion

106,107
, 108

Registro en el médulo bienes SINABIP

109,110
, 111

Inventario

112,113

114,11

5,116,1

17,118,

119,120

,121,12
2
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ANEXO N° 02 CHECK-LIST DE EVALUACION DEL NIVEL DE CUMPLIMIENTO
DE LOS REQUERIMIENTOS DE LA NORMA DE PROCEDIMIENTOS DE
GESTION DE BIENES MUEBLES EN LA MUNICIPALIDAD DE DISTRITAL
MAGDALENA, 2021

Area : Control Patrimonial — Municipalidad Distrital de Magdalena

Fecha :16/07/2021

A | Procedimientos de Gestion de Alta (Incorporacion) No Cumple No Documento
- — . Cumple Aplica de
Indicador Descripcion de items Evidencia
1 2 0

Observacion

Incorporacion
mediante
resolucién
administrativa
de adquisicién

1 Realiza la incorporacion de bienes muebles,
mediante resolucion administrativa de adquisicion
por actos de aceptacion de donacidn de bienes,
conforme los requerimientos establecidos en la
norma vigente.

2 Realiza la incorporacion de bienes muebles,
mediante resolucién administrativa de adquisicion
por actos de saneamiento de bienes sobrantes,
conforme los requerimientos establecidos en la
norma vigente

3 Realiza la incorporacion de bienes muebles,
mediante resolucién administrativa de adquisicion
por actos de saneamiento de vehiculos, conforme
los requerimientos establecidos en la norma
vigente

4 Realiza la incorporacion de bienes muebles,
mediante resolucién administrativa de adquisicién
por actos de reposicion de bienes, conforme los
requerimientos establecidos en la norma vigente

5 Realiza la incorporacion de bienes muebles,
mediante resolucién administrativa de adquisicion
por actos de permuta de bienes, conforme los
requerimientos establecidos en la norma vigente

Incorporacion
mediante
resolucion

6 La entidad, ha realizado incorporaciones de
bienes muebles, mediante resolucion de alta como
consecuencia de fabricacion de bienes o
reproduccion de semovientes, conforme los
requerimientos establecidos en la norma vigente

Incorporacion
mediante Alta
automatica

7 La entidad, ha realizado incorporaciones de
bienes muebles, determinas por disposicion legal
0 mandato judicial, conforme los requerimientos
establecidos en la norma vigente
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Incorporacion
por compras en
el marco de la
ley N° 30225

8 La entidad, ;,cumple con lo establecido en la
norma vigente, para incorporar bienes muebles,
cuando las compras de estos se realizan conforme
a la ley N° 30225 —ley de contrataciones con el
estado.

B | Procedimientos de Gestion de Baja de Bienes Muebles

Baja por estado
de Excedencia

9 La entidad ha realizado baja de bienes muebles,
por causa de estado de excedencia, de acuerdo a
los procedimientos establecidos la norma vigente.

10 La entidad ha cumplido con comunicar a la
Superintendencia de bienes nacionales a baja de
bienes muebles, por causales de estado de
excedencia conforme la normatividad vigente

Baja por
obsolescencia
técnica

11 La entidad ha realizado baja de bienes
muebles, por causa de estado de obsolescencia
técnica, de acuerdo a los procedimientos
establecidos la norma vigente.

12 La entidad ha cumplido con comunicar a la
superintendencia de bienes nacionales la baja de
bienes muebles, por causa de estado de
obsolescencia técnica, conforme la normatividad
vigente

Baja por
mantenimiento
0 reparacion

13 La entidad ha realizado baja de bienes
muebles, por causa de mantenimiento o
reparacién onerosa, de acuerdo a los
procedimientos establecidos la norma vigente.

14 La entidad ha cumplido con comunicar a la
superintendencia de bienes nacionales la baja de

onerosa.
bienes muebles, causa de mantenimiento o
reparacion onerosa conforme la normatividad
vigente
15 La entidad, cumple los procedimientos para
realizar la baja de bienes muebles, conforme a la
Baja por norma vigente, por causas de reembolso.
reposicion, 16 La entidad ha cumplido con comunicar a la
Reembolso.

superintendencia de bienes nacionales la baja de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente
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Baja por perdida

17 La entidad, cumple con los procedimientos de
bajas de bienes muebles por las cusas de perdida
de acuerdo a lo establecido en la norma vigente.

18 La entidad ha cumplido con comunicar a la
superintendencia de bienes nacionales la baja de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente

Baja por hurto

19 La entidad, cumple con los procedimientos de
bajas de bienes muebles por las cusas hurto de
acuerdo a lo establecido en la norma vigente.

20 La entidad ha cumplido con comunicar a la
superintendencia de bienes nacionales la baja de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente

Baja por robo

21 La entidad, cumple con los procedimientos de
bajas de bienes muebles por las cusas de robo de
acuerdo a lo establecido en la norma vigente.

22 La entidad ha cumplido con comunicar a la
superintendencia de bienes nacionales la baja de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente

Baja por
residuos de
aparatos
eléctricos y
electrénicos.

23 La entidad, aplica los procedimientos para

realizar la bajas de bienes muebles por las cusas
de residuos de aparatos eléctricos y electrénicos
de acuerdo a lo establecido en la norma vigente

24 La entidad ha cumplido con comunicar a la
superintendencia de bienes nacionales la baja de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente

Baja por estado
de chatarra

25 La entidad, aplica los procedimientos para
realizar la bajas de bienes muebles por las cusas
de bienes en chatarra de acuerdo a lo establecido
en la norma vigente.

26 La entidad ha cumplido con el procedimiento
de baja en el caso de vehiculos en estado de
chatarra, conforme la normatividad vigente

27 La entidad ha cumplido con comunicar a la
superintendencia de bienes nacionales la baja de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente

Baja por
siniestro

28 La entidad, aplica los procedimientos de bajas
de bienes muebles por causa de siniestro, de
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acuerdo a lo establecido en la norma vigente.
¢Han Ocurrido?

29 La entidad ha cumplido con comunicar a la
superintendencia de bienes nacionales la baja de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente

Baja por
destruccion
accidental.

30 La entidad, aplica los procedimientos de bajas
de bienes muebles por causas de destruccion
accidental, de acuerdo a lo establecido en la
norma vigente. ;Han Ocurrido?

31 La entidad ha cumplido con comunicar a la
superintendencia de bienes nacionales la baja de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente

C | Procedimientos de Gestion de adquisicion de bienes muebles

Adquisicion por
aceptacion de
donacién de
bienes

32 La Entidad, aplica los procedimientos para la
transferencia de bienes por disposicion de
normativa, en el caso de terceros, conforme la
normatividad vigente.

33 La Entidad, aplica los procedimientos de
acuerdo a norma para la valorizacion de los
bienes aceptados en donacion. Conforme la
normatividad vigente

34 La Entidad, aplica los procedimientos de
aceptacion de bienes muebles por donacion
proveniente de un particular, conforme la
normatividad vigente.

35 La Entidad, aplica los procedimientos de
aceptacion de bienes muebles por donacion
proveniente de otra entidad, conforme la
normatividad vigente.

36 Cumple con comunicar a la superintendencia
de bienes nacionales la Adquisicién por
aceptacion de donacion de bienes muebles,
conforme la normatividad vigente

Adquisicion por
reposicion de
bienes

37 Cumple los procedimientos de adquisicién de
bienes muebles, por las causales de reposicion de
bienes de acuerdo a lo establecido en la norma
vigente.

38 Comunica a la superintendencia de bienes
nacionales la Adquisicidn por reposicion de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente
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Adquisicion por
fabricacion de
bienes

39 Aplica los procedimientos de adquisicion de
bienes muebles, por las causales de fabricacion de
bienes de acuerdo a lo establecido en la norma
vigente.

40 Comunica a la superintendencia de bienes
nacionales la Adquisicion por fabricacion de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente

D | Procedimientos de administracion de bienes muebles

Afectacion en
Uso

41 La Entidad, aplica los procedimientos para
realizar los procedimientos de administracién de
bienes muebles, por la clsales de afectacion en
uso conforme lo establecido en la norma vigente.

42 La entidad ha cumplido con comunicar a la
superintendencia de bienes nacionales la
Adquisicién por fabricacion de bienes muebles,
conforme la normatividad vigente

Cesion en Uso

43 La Entidad, aplica los procedimientos para
realizar los procedimientos de administracion de
bienes muebles, por la clsales de cesidn en uso
conforme lo establecido en la norma vigente.

44 Comunica a la superintendencia de bienes
nacionales la Adquisicién por fabricacion de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente

Arrendamiento

45 Cumple con los procedimientos de
arrendamiento de bienes muebles, respecto a los
plazos, conforme lo establece la normatividad
vigente.

46 El valor de la renta de arrendamiento de bienes
muebles, esta establecido en el TUPA de la
entidad, conforme lo establece la normatividad
vigente.

47 Comunica a la superintendencia de bienes
nacionales el arrendamiento de bienes muebles,
conforme la normatividad vigente

E | Procedimientos de gestion de la disposicion de bienes muebles

Disposicién por
donacion

48 Aplica los procedimientos correctos para
realizar disposicién de bienes muebles, por la
cusas de donacion, de acuerdo a lo establecido en
la norma vigente.

49 La aprobacién de donacion de bienes lo realiza
los 6rganos que tienen tal atribucién, conforme la
ley orgénica de municipalidades.
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50 Comunica a la superintendencia de bienes
nacionales la disposicion de bienes muebles, por
donacion conforme la normatividad vigente

Disposicion
Compraventa
por subasta
publica

51 El precio base de la subasta publica es igual 0
supera las 3 UIT, de acuerdo a lo establecido en la
norma vigente.

52 Tratandose de vehiculos se emplea la ficha
técnica de vehiculo conforme el anexo 5 de la
directiva N° 001-2015-SBN

53 Identifica los bienes a disponer y los ordena en
lotes, conforme la normatividad vigente.

54 Realiza la tasacion, conforme la normatividad
vigente.

55 Elabora el informe técnico, recomendando la
disposicion de los lotes mediante compraventa a
través de subasta publica.

56 elaboran las bases administrativas que regulan
la subasta publica, conforma la normatividad
vigente.

57 Remite la informacién de los actuados a la
oficina general de Administracion para su
evaluacion.

58 La oficina General de Administracién aprueba
la compraventa de los bienes por subasta publica,
bases administrativas y conformacion de la mesa
directiva, conforme la normatividad vigente.

59 La mesa directiva esta conformada, conforme
lo establece la normatividad vigente.

60 La presentacion de ofertas se realiza conforme
lo sefiala la normatividad vigente de bienes
muebles.

61 La cancelacion del precio y hoja de liquidacion
se realiza conforme lo sefiala la normatividad
vigente de bienes muebles.

62 La entrega de bienes subastados se realizan
conforme lo sefiala la normatividad vigente.

63 La disposicidn de los lotes desiertos y/o
abandonados, se realiza conforme lo sefiala la
normatividad vigente.

64 La distribucion de lo recaudado se realiza
conforme lo sefiala la normatividad vigente.
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65 La oficina general de administracion
Comunica a la superintendencia de bienes
nacionales la ejecucion de la subasta bienes
muebles, conforme la normatividad vigente

Disposicién por
subasta
restringida

66 Elabora el informe técnico, recomendando la
disposicidn de los lotes mediante compraventa a
través de subasta restringida.

67 elabora las bases administrativas que regulen
la subasta restringida, conforme lo sefiala la
normatividad vigente.

68 Remite la informacion de lo actuado a la
oficina general de administracion para su
evaluacion, conforme lo sefiala la normatividad
vigente.

69 La Oficina general de administracién emite la
resolucion que aprueba la compraventa por
subasta restringida, bases administrativas,
conforme lo sefiala la normatividad vigente.

70 Cumple con la publicacion de la subasta
restringida, en el portal electrénico de la entidad,
conforme lo sefiala normatividad vigente

71 La presentacion de ofertas se realiza conforme
lo sefiala la normatividad vigente de bienes
muebles.

72 La distribucién de lo recaudado se realiza
conforme lo sefiala la normatividad vigente.

73 La disposicion de los lotes abandonados o
desiertos, se realiza conforme lo sefiala la
normatividad vigente.

74 La Oficina general de administracion
Comunica a la superintendencia de bienes
nacionales la ejecucidon de la subasta bienes
muebles, conforme la normatividad vigente

75 Elabora el acta de entrega- recepcion,
conforme lo sefiala la normatividad vigente.

Disposicion por
compra venta de
chatarra

76 Elabora el informe técnico indicando que los
bienes se encuentran en estado de chatarra y que
su disposicién se ejecutara sin derecho registral

conforme lo establecido en la norma vigente.

77 cuenta con declaracidn jurada elaborada por
Unidad de Control Patrimonial y refrendada por
la Oficina General De Administracién que
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sustente la posesion de los bienes por un periodo
de 2 afios, conforme la normatividad vigente.

78 Gestiona la baja de circulacion del sistema
nacional de transporte terrestre ante la oficina
registral correspondiente, en caso los bienes se
encuentre inscritos en registros publicos,
conforme la normatividad vigente.

Disposicién por
permuta de
bienes

79 elabora el informe técnico que sustente la
procedencia o viabilidad de la permuta requerida,
de acuerdo a lo establecido en la norma vigente.

80 Realiza el procedimiento de permuta con
particulares conforme lo establece la
normatividad vigente.

81 La oficina general de administracion
Comunica a la superintendencia de bienes
nacionales la disposicion por permutas de bienes,
conforme la normatividad vigente

Disposicién por
destruccion de
bienes

82 Elabora el informe técnico de sustentando la
imposibilidad de realizar sobre los bienes
cualquier acto de disposicién, de acuerdo a lo
establecido en la norma vigente.

83 Comunica a los organismos sanitarios
correspondientes, en caso de bienes que ameriten
tratativa especial, conforme la normatividad
vigente.

84 La oficina general de administracion emite la
resolucion de aprobacidn de la destruccion,
conforme la normatividad vigente.

85 Elabora el acta de destruccion donde deje
constancia de lo ocurrido, suscrito por unidad de
control patrimonial, la oficina general de
administracion y otros asistentes que designe la
entidad.

86 La oficina general de administracion
Comunica a la superintendencia de bienes
nacionales la destruccion de bienes, conforme la
normatividad vigente

Disposicién por
trasferencia por
donacidn en

pago

87 Identifica los bienes dados de baja que pueden
ser empleados para una donacidn en pago.

88 Realiza la tasacion comercial de los bienes
que pueden ser empleados para donacion en pago

89 Elabora el informe técnico indicando el estado
de conservacién de los bienes propuestos
precisando el valor de los mismos
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90 La oficina general de administracion emite la
resolucién aprobando la relacién de bienes que
seran empleados en la donacién en pago

91 Suscribe el contrato de donacion en pago y
elabora el acta de entrega- recepcion

92 La oficina general de administracion
Comunica a la superintendencia de bienes
nacionales la disposicion de los bienes por
trasferencia por donacién en pago , conforme la
normatividad vigente

Disposicién por
trasferencia en
retribucion de
servicios

93 Identifica los bienes dados de baja que seran
empleados en la trasferencia en retribucion de
servicios previamente pactada

94 Realiza la tasacion comercial de los bienes que
pueden ser empleados en la trasferencia en
retribucion de servicios

95 Elabora el informe técnico indicando el estado
de conservacién de los bienes propuestos,
precisando el valor de los mismos

96 La oficina general de administracién emite la
resolucién aprobando la relacién de bienes que
seran empleados en la transferencia en retribucion
de servicios.

97 Suscribe el contrato de transferencia en
retribucién de servicios y elabora el acta de
entrega- recepcion

98 Comunica a la superintendencia de bienes
nacionales la disposicion de los bienes por
trasferencia en retribucién de servicios, conforme
la normatividad vigente

F | Procedimientos de gestion de supervision de los bienes mueble

Conservacion de
documentos

99 conserva todos los documentos que sustente
los diferentes procedimientos de alta, baja,
adquisicién, administracién, disposicion,
supervision y registro de bienes, siguiendo los
lineamientos del archivo general de la nacién.

Inspecciones
técnicas
inopinadas

100 La Entidad ha recibido acciones de
supervisién como inspecciones técnicas
inopinadas, de acuerdo a lo establecido en la
norma vigente.

101 Facilita y brinda los medios que se requiera
para la ejecucion de las inspecciones técnicas
inopinadas por parte de la superintendencia de
bienes nacionales
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Supervision de

103 Aplica los procedimientos correctos para
realizar la supervision de bienes muebles,

inventario respecto a la supervision de inventario, de
acuerdo a lo establecido en la norma vigente.
104 Suscribe el acta de supervision, conforme la
Acta de L .
L normatividad vigente.
supervision

Subsanacién de
observaciones

105 Realiza la subsanacion de observaciones a los
procedimientos de gestion de bienes muebles,
conforme lo establece en la norma vigente.

G | Procedimientos de gestion de registro de bienes muebles

Catalogacion

106 Realiza la incorporacion de nuevo tipo de
bien, conforme la normatividad vigente

107 Realiza la actualizacion del registro
patrimonial

108 Mantiene debidamente identificados los
bienes, conforme la normatividad vigente

Registro en el
mdédulo bienes
SINABIP

109 Realiza la exclusion del registro de un bien
errbneamente registrado

110 Aprueba la a exclusion del registro de un bien
errobneamente registrado, mediante resolucién
Administrativa.

111 Solicita a la superintendencia de bienes
nacionales la autorizacion para editar las
modificaciones en el médulo muebles del
SINABIP

Inventario

112 Identifica los bienes inventariables y no
inventariables conforme lo establecido en la
norma vigente.

113 ;La comision de toma de inventario fisico de
bienes muebles, se conforma de acuerdo a los
procedimientos, establecido en la norma vigente?

114 Conforma equipos de trabajo para la
ejecucion de la toma de inventario fisico

115 El equipo de trabajo determina la presencia
fisica del bien, ubicacién y al responsable que
tiene asignado el bien

116 Los equipos de trabajo verifican los detalles
técnicos como: marca, modelo, tipo, color,
dimisidn, serie, placa de rodaje, motor, afio, etc.

117 Realiza el etiquetado de los bienes, conforme
lo estable la normatividad vigente.
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118 Realiza la conciliacién Patrimonio contable,
conforme la normatividad vigente

119 elabora el informe final de inventario,
conforme la normatividad vigente

120 Remite al servidor civil la relacion de los
bienes que tiene asignados n su uso a través de la
ficha de asignacion en uso de bienes

121 Realiza el procedimiento conforme la
normatividad vigente, en el caso de diferencias de
inventario

122 Comunica a la superintendencia de bienes
nacionales el informe final de inventario y el acta
de conciliacién patrimonio-contable, conforme la
normatividad vigente
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APENDICE N° 01: BASE DE DATOS

CHECK-LIST DE EVALUACION DEL NIVEL DE CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUERIMIENTOS DE LA NORMA DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION
DE BIENES MUEBLES EN LA MUNICIPALIDAD DE DISTRITAL
MAGDALENA, 2021
Area : Control Patrimonial — Municipalidad Distrital de Magdalena

. Fecha : 16 /07/2021

A | Procedimientos de Gestion de Alta (Incorporacion) No Cumple No Documento
= = Cumple Aplica ds
Indicador Descripcion de items Evidencia | Observacién

1 Realiza la incorporacion de bines muebles, ]
mediante resolucion administrativa de Rooligw
adquisicion por actos de aceptacion de D

donacion de bienes, conforme los = W
requerimientos establecidos en la norma v De NAwop
vigente.

2 Realiza la incorporacion de bines
muebies, mediante resoiucion administrativa
de adquisicion por actos de saneamiento de
.| bienes sobrantes, conforme los 4

requerimientos establecidos en la norma

> vigente
Incorporacion

wedianie 53 Realiza la incorporacion de bines muebies,
resolucion mediante resolucion administrativa de
administrativa adquisicion por actos de saneamiento de /
de adquisicion | vehiculos, conforme los requerimientos v
establecidos en la norma vigente

4 Realiza la incorporacidn de bines mucbies,
mediante resolucion administrativa de
adquisicion por actos de reposicion de
bienes, conforme los requerimientos P
establecidos en la norma vigente

S Donliza la incarnarnsidn da hinac muiahlas
= ASGLIES G IRCOTPoradion G8 Oinds muloils,

mediante resolucion administrativa de
adquisicion por actos de permuta de bienes,
conforme los requerimientos establecidos en
la norma vigente

6 La entidad, ha realizado incorporaciones
de bines muebles, mediante resolucion de

Incorporacion A AT
s alta como consecuencia de fabricacion de —
mediante 5 : 8
% bienes o reproduccion de semovientes,
resolucion

conforme los requerimientos establecidos en
la norma vigente
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7 La entidad, ha realizado incorporaciones

Incorporacion de bines muebles, determinas por
mediante Alta disposicion legal o mandato judicial,
automatica conforme los requerimientos establecidos en
la norma vigente
Incorpécician 8 La entidad, ;jcumple con lo establecido en
1a norma vigente, para incorporar bienes ORREES, ) E > 07
por compras en
ol marce Bt muojbles, cuando las compras de estos se Or o
ley N° 30225 | Tealizan conforme ala ley N° 30225 —ley de - Enc
contrataciones con el estado. prﬂép (I ) /V

B | Procedimientos de Gestion de Baja de Bienes Muebles

9 La entidad ha realizado baja de bines
muebles, por causa de estado de excedencia,
de acuerdo a los procedimientos establecidos
la norma vigente.

Baja por estado

de Excedenci - - =
10 La entidad ha cumplido con comunicar a
la SBN la baja de bienes muebles, por
causales de estado de excedencia conforme
la normatividad vigente
11 La entidad ha realizado baja de bines
muebles, por causa de estado de
obsolescencia técnica, de acuerdo a los
procedimientos establecidos la norma
vigente.

Baja por

obsolescencia

técnica 12 La entidad ha cumplido con comunicar a
la SBN la baja de bienes muebles, por causa
de estado de obsolescencia técnica,
conforme la normatividad vigente
13 La entidad ha realizado baja de bines
muebles, por causa de mantenimiento o
reparacion onerosa, de acuerdo a los

Baja por procedimientos establecidos la norma

mantenimiento vigente,

0 reparacion

onerosa. 14 La entidad ha cumplido con comunicar a
la SBN la baja de bienes muebles, causa de
mantenimiento o reparacion onerosa
conforme la normatividad vigente

Baja por 15La antldad, cul.nple lo_s procedimientos

reposicitn, para_mahzar la baja de bienes muebles,

Hesimbolss. conforme a la norma vigente, por causas de

reembolso.
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16 La entidad ha cumplido con comunicar a
la SBN la baja de bienes muebles, conforme
la normatividad vigente

Baja por perdida

17 La entidad, cumple con los
procedimientos de bajas de bienes muebles
por las cusas de perdida de acuerdo a lo
establecido en la norma vigente.

18 La entidad ha cumplido con comunicar a
la SBN la baja de bienes muebles, conforme
la normatividad vigente

Baja por hurto

19 La entidad, cumple con los
procedimientos de bajas de bienes muebles
por las cusas hurto de acuerdo a lo
establecido en la norma vigente.

20 La entidad ha cumplido con comunicar a
la SBN la baja de bienes muebles, conforme
la normatividad vigente

Baja por robo

21 La entidad, cumple con los
procedimientos de bajas de bienes muebles
por las cusas de robo de acuerdo a lo
establecido en la norma vigente.

22 La entidad ha cumplido con comunicar a
la SBN la baja de bienes muebles, conforme
la normatividad vigente

23 La entidad, aplica los procedimientos
para realizar la bajas de bienes muebles por

Baja por las cusas de residuos de aparatos eléctricos y
residuos de electronicos de acuerdo a lo establecido en
aparatos la norma vigente
::::?(,f;zs 24 La entidad ha cumplido con comunicar a
: la SBN la baja de bienes muebles, conforme
la normatividad vigente
25 La entidad, aplica los procedimientos ok
para realizar la bajas de bienes muebles por et _A’Lo
las cusas de bienes en chatarra de acuerdo a v, o
lo establecido en la norma vigente. ZM . L'é‘
Baja por estado 26 La entidad ha cumplido con el
36 chitarte procedimiento de baja en el caso de
vehiculos en estado de chatarra, conforme I ; ﬁ
la normatividad vigente = Cannnie. My
O ey l‘u.
(ov DoC.

27 La entidad ha cumplido con comunicar a
la SBN la baja de bienes muebles, conforme
la normatividad vigente
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28 La entidad, aplica los procedimientos de
bajas de bienes mucbles por causa de
siniestro, de acuerdo a lo establecido en la

Baja por norma vigente. ;Han Ocurrido? =
siniestro
29 La entidad ha cumplido con comunicar a
la SBN la baja de bienes muebles, conforme
la normatividad vigente 2
30 La entidad, aplica los procedimientos de
bajas de bienes muebles por causas de
destruccion accidental, de acuerdo a lo
Baja por establecido en la norma vigente. ;Han S
destruccion Ocurrido?
accidental.

31 La entidad ha cumplido con comunicar a
la SBN la baja de bienes muebles, conforme
la normatividad vigente

C | Procedimientos de Gestién de adquisicion de bienes muebles
1

Adguisicion por
aceptacion de
donacion de
bienes

32 La Entidad, aplica los procedimientos
para la transferencia de bienes por
disposicion de normativa, en el caso de
terceros, conforme la normatividad vigente.

Realisty

33 La [ntidad, aplica los procedimientos de
acuerdo a norma para la valorizacion de los

_ | bienes aceptados en donaciéon. Conforme la

normatividad vigente

34 1.a Entidad, aplica los procedimientos de
aceptacion de bienes muebles por donacion
proveniente de un particular, conforme la
normatividad vigente.

35 La Entidad, aplica los procedimientos de
aceptacion de bienes muebles por donacion
proveniente de otra entidad, conforme la
normatividad vigente.

i)g)alwffdv

36 Cumple con comunicar a la SBN la
Adaquisicion por aceptacion de donacion de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente

Adquisicion por
reposicion de
bienes

37 Cumple los procedimientos de
adquisicion de bienes muebles, por las
causales de reposicion de bienes de acuerdo
a lo establecido en la norma vigente.

38 Comunica a la SBN la Adquisicion por
reposicion de bienes muebles, conforme la
normatividad vigente
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Adquisicion por
fabricacion de
bienes

39 Aplica los procedimientos de adquisicion
de bienes muebles, por las causales de
fabricacion de bienes de acuerdo a lo
establecido en la norma vigente.

40 Comunica a la SBN la Adquisicion por
fabricacion de bienes muebles, conforme la
normatividad vigente

D | Procedimientos de administracién de bienes muebles

Afectacion en
Uso

41 La Entidad, aplica los procedimientos
para realizar los procedimientos de

administracion de bienes muebles, por la
cusales de afectacion en uso conforme lo

establecido en la norma vigente.

42 La entidad ha cumplido con comunicar a
la SBN la Adquisicién por fabricacion de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente

Cesion en Uso

43 La Entidad, aplica los procedimientos
para realizar los procedimientos de
administracion de bienes muebles, por la
cusales de cesion en uso conforme lo
establecido en la norma vigente.

44 Comunica a la SBN la Adquisicion por
fabricacion de bienes muebles, conforme la
normatividad vigente

W

Arrendamiento

45 Cumple con los procedimientos de
arrendamiento de bienes muebles, respecto a
los plazos, conforme lo establece la
normatividad vigente.

46 El valor de la renta de arrendamienio de
bienes muebles, esta establecido en el TUPA
de la entidad, conforme lo establece la
normatividad vigente.

X

47 Comunica a la SBN el arrendamiento de
bienes muebles, conforme la normatividad
vigente

%

E | Procedimientos de gestion de la disposicion de bienes muebles

Disposicion por
donacion

48 Aplica los procedimientos correctos para
realizar disposicion de bienes muebles. por
la cusas de donacion, de acuerdo a lo
establecido en la norma vigente.

49 La aprobacion de donacion de bienes lo
realiza los 6rganos que tienen tal atribucion,
conforme la ley orgénica de
municipalidades.
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50 Comunica a la SBN la disposicion de
bienes muebles, por donacidn conforme la
normatividad vigente

Disposicion
Compraventa
por subasta
publica

51 El precio base de la subasta pablica es
igual o supera las 3 UIT, de acuerdo a lo
establecido en la norma vigente.

52 Tratandose de vehiculos se emplea la
ficha técnica de vehiculo conforme el anexo
5 de la directiva N° 001-2015-SBN

53 Identifica los bienes a disponer y los
ordena en lotes, conforme la normatividad
vigente.

54 Realiza la tasacion, conforme la
normatividad vigente.

55 Elabora el informe técnico,
recomendando la disposicion de fos fotes
mediante compraventa a través de subasta
puiblica.

56 elaboran las bases administrativas que
regulan la subasta publica, conforma la
normatividad vigente.

57 Remite la informacion de los actuados a
la oficina general de Administracion para su
evaluacion.

58 La oficina General de Administracion
aprueba la compraventa de los bines por
subasta publica, bases administrativas y
conformacion de la mesa directiva,
conforme la normatividad vigente.

59 La mesa directiva esta conformada,
conforme lo establece la normatividad
vigente,

60 La presentacion de ofertas se realiza
conforme lo sefiala la normatividad vigente
de bienes muebles.

61 La cancelacion del precio y hoja de
liquidacion se realiza conforme lo sefiala la
normatividad vigente de bienes muebles.

62 La entrega de bines subastados se
realizan conforme 1o seflala la normatividad
vigente.

63 La disposicion de los lotes desiertos y/o
abandonados, se realiza conforme lo sefiala
la normatividad vigente.

64 La distribucion de lo recaudado se realiza
conforme lo sefiala la normatividad vigente.
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65 La oficina general de administracion
Comunica a la SBN la ejecucion de la
subasta bienes muebles, conforme la
normatividad vigente

Disposicion por
subasta
restringida

66 Elabora el informe técnico,
recomendando la disposicion de los lotes
mediante compraventa a través de subasta
restringida.

67 elabora las bases administrativas que
regulen la subasta restringida, conforme lo
sefala la normatividad vigente.

68 Remite la informacion de lo actuado a la
oficina general de administracion para su
evaluacion, conforme lo sefiala la
normatividad vigente.

69 La Oficina general de administracion
emite la resolucion que aprueba la
compraventa por subasta restringida, bases
administrativas, conforme lo sefiala la
normatividad vigente.

70 Cumple con la publicacion de la subasta
restringida, en el portal electronico de la

] entidad, conforme lo sefiala normatividad

vigente

71 La presentacion de ofertas se realiza
conforme lo sefiala la normatividad vigente
de bienes muebles.

72 La distribucion de lo recaudado se realiza
conforme lo sefiala la normatividad vigente.

73 La disposicion de los lotes abandonados
o desiertos, se realiza conforme io sefala ia
normatividad vigente.

74 La Oficina general de administracion
Comunica a la SBN la ejecucion de la
subasta bicncs mucbles, conformce la
normatividad vigente

75 Elabora el acta de entrega- recepcion,
conforme lo sefala la normatividad vigente.

Disposicion por
compra venta de
chatarra

76 Elabora el informe técnico indicando que
los bienes se encuentran en estado de
chatarra y que su disposicion se ejecutara sin
derecho registral conforme lo establecido en
la norma vigente.
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77 cuenta con declaracion jurada elaborada
por Unidad de Control Patrimonial y
refrendada por la Oficina General De
Administracion que sustente la posesion de
los bienes por un periodo de 2 afios,
conforme la normatividad vigente.

78 Gestiona la baja de circulacidn del
sistema nacional de transporte terrestre ante
la oficina registral correspondiente, en caso
los bienes se encuentre inscritos en registros
puablicos, conforme la normatividad vigente.

Disposicion por

permuta de
bines

79 elabora el informe técnico que sustente la
procedencia o viabilidad de la permuta
requerida, de acuerdo a lo establecido en la
norma vigente.

80 Realiza el procedimiento de permuta con
particulares conforme lo establece la
normatividad vigente.

81 La oficina general de administracion
Comunica a la SBN la disposicion por
permutas de bienes, conforme la
normatividad vigente

Disposicion por
destruccion de
bienes

82 Elabora el informe técnico de sustentando
la imposibilidad de realizar sobre los bienes
cualquier acto de disposicion, de acuerdo a
lo establecido en la norma vigente.

83 Comunica a los organismos sanitarios
correspondientes, en caso de bienes que
ameriten tratativa especial, conforme la
normatividad vigente.

84 La oficina general de administracion
emite la resolucion de aprobacion de la
destruccion, conforme la normatividad
vigente.

85 Elabora el acta de destruccion donde deje
constancia de lo ocurrido, suscrito por
unidad de control pairimonial, la oficina
general de administracion y otros asistentes
que designe la entidad.

86 La oficina general de administracion
Comunica a la SBN la destruccion de bienes,
conforme la normatividad vigente

Disposicion por
trasferencia por
donacion en

pago

87 Identifica los bienes dados de baja que
pueden ser empleados para una donacion en
pago.

88 Realiza la tasacion comercial de los
bienes que pueden ser empleados para
donacion en pago
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89 Elabora el informe técnico indicando el
estado de conservacion de los bienes
propuestos precisando el valor de los
mismos

90 La oficina general de administracion
emite la resolucién aprobando la relacion de
bienes que serén empleados en la donacion

en pago

91 Suscribe el contrato de donacion en pago
y elabora el acta de entrega- recepcion

92 La oficina general de administracion
Comunica a la SBN la disposicion de los
bienes por trasferencia por donacion en pago
, conforme la normatividad vigente

93 Identifica los bienes dados de baja que
seran empleados en la trasferencia en
retribucion de servicios previamente pactada

94 Realiza la tasacion comercial de los
bienes que pueden ser empleados en la
trasferencia en retribucion de servicios

95 Clabora el informe técnico indicando ¢l
estado de conservacion de los bienes
propuestos, precisando el valor de los

Disposicion por « '

trasferencia en | MISMOS

retribucion de o673 oficina general de administracion
servicios

emite la resolucion aprobando la relacion de
bienes que seran empleados en la
transferencia en retribucion de servicios.

97 Suscribe el contrato de transferencia en
retribucion de servicios y elabora el acta de
entrega- recepcion

98 Comunica a la SBN la disposicion de los
bienes por trasferencia en retribucion de
servicios, conforme la normatividad vigente

F | Procedimientos de gestion de supervisién de los bienes muebles

99 conserva todos los documentos que
sustente los diferentes procedimientos de
Conservacion de | alta, baja, adquisicion, administracion,

documentos disposicion, supervision y registro de bienes,
siguiendo los lineamientos del archivo
general de la nacion.
X 100 La Entidad ha recibido acciones de
:zcsnpie:;:ones supervision como inspecciones técnicas
nciinades inopinadas, de acuerdo a lo establecido en la

norma vigente.
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101 Facilita y brinda los medios que se
Tequicra para la cjecucion de las
inspecciones técnicas inopinadas por parte
de la SBN

103 Aplica los procedimientos correctos
para realizar la supervision de bienes

Supervision de sz

: ; muebles, respects a la supervisién de

e inventario, de acuerdo a lo establecido en la 4
norma vigente.

A, 104 Suscribe el acta de supervision,

harisian conforme la normatividad vigente. /
105 Realiza la subsanacion de observaciones

Subsanacionde | alos procedimientos de gestion de bienes

observaciones muebles, conforme lo establece en la norma

G | Procedimientos de gestion de registro de bienes muebles

vigente.

Catalogacion

106 Realiza la incorporacion de nuevo tipo
de bien, conforme la normatividad vigente

107 Realiza la actualizacion del registro
patrimonial

108 Mantiene debidamente identificados los
bienes, conforme la normatividad vigente

Registro en el
modulo bienes
SINABIP

109 Realiza la exclusion del registro de un
bien erroneamente registrado

110 Aprueba la a exclusion del registro de
un bien erroneamente registrado, mediante
resolucion Administrativa.

111 Solicita a la SBN la autorizacion para
editar las modificaciones en el modulo
muebles del SINABIP

Inventario

112 Identifica los bienes inventariables y no
inventariables conforme lo establecido en la
norma vigente.

113 ;La comision de toma de inventario
fisico de bienes muebles, se conforma de
acuerdo a los procedimientos, establecido en
la norma vigente?

114 Conforma equipos de trabajo para la

ejecucion de la toma de inventario fisico v’
115 El equipo de trabajo determina la

presencia fisica del bien, ubicacion y al l/
responsable que tiene asignado el bien

116 Los equipos de trabajo verifican los

detalles técnicos como: marca, modelo, tipo, Vv
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color, dimision, serie, placa de rodaje,
motor, aflo, &c.

117 Realiza el etiquetado de los bienes,
conforme lo estable la normatividad vigente.

118 Realiza la conciliacion Patrimonio
contable, conforme la normatividad vigente

119 elabora el informe final de inventario,
conforme la normatividad vigente

120 Remite al servidor civil la relacion de
los bienes que tiene asignados n su uso a
través de la ficha de asignacion en uso de
bienes

121 Realiza el procedimiento conforme la
normatividad vigente, en el caso de
diferencias de inventario

122 Comunica a la SBN el informe final de
inventario y el acta de conciliacion
patrimonio-contable, conforme la
normatividad vigente

R RGOS
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“Aiio del Bicentenario del Perii: 200 Aiios de Independencia ”

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 060 - 2021-MDM/A.

Magdalena, 08 DE ABRIL del 2021.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA.
VISTO.-

La necesidad de designar COMITE DE RECEPCION de bienes y enseres, a
favor de la Municipalidad Distrital de Magdalena; y:

CONSIDERADO:

Que, de conformidad con el Art. Il de la Ley Organica de Municipalidades,
concordante con el Art. 194 de la Constitucion Politica Pert, las municipalidades
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa, en asuntos de su
competencia.

Que, el Proyecto especial Jequetepeque — Zafia (PEJEZA), a ejecutado en
convenio con la Municipalidad Distrital de Magdalena, el proyecto “Mejoramiento de la
Competitividad de la Cadena Productiva del Cultivo de palta en los Distritos de
Magdalena y San Luis, Departamento de Cajamarca’.

Que, dentro de la politica de PEJEZA, a la fecha de culminacién de cada
proyecto, se procede a entregar bienes y enseres propios del proyecto al gobierno
local, en este caso a la Municipalidad Distrital de Magdalena, respectando los
procedimientos establecidos en la Directiva Especifica No. 001-2021-MIDAGRI-
PEJEZA-DE, aprobada por Resolucion Directoral No. 034-2021-MIDAGRI-
PEJEZA/DE.

Que, estando a lo expuesto y de conformidad con el Art. 20 inc. 6 de la Ley No.
27972 - Ley Organica de Municipalidades:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: DESIGNAR el comité de recepcién de bienes y enseres del
derivados del proyecto “Mejoramiento de la Competitividad de la Cadena Productiva
del Cultivo de palta en los Distritos de Magdalena y San Luis, Departamento de
Cajamarca’, a los siguientes funcionarios.

JR. JOSE OLAYA N* 146 TELEFONO (076) 556026 - MAGDALENA EMAIL: mdmagdalena123@hotmail.com  RUC. 20188992057
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“Aiio del Bicentenario del Perii: 200 Aiios de Independencia ”

item NOMBRE Y APELLIDOS DNI CARGO
001 | AMILCAR MARCELO MANTILLA 26724816 GERENTE MUNICIPAL.
002 | GLORIA MARISOL ASTO GALARRETA | 48250520 JEFE DE CONTROL
PATRIMONIAL Y ARCHIVO.
003 | CESAR AUGUSTO GUARNIZ | 26666269 SUB GERENTE DE
RABANAL DESARROLLO ECONOMICO

ARTICULO SEGUNDO: TRANSCRIBIR la presente resolucion, a los integrantes del
comité, asi como al Director Ejecutivo de PEJEZA.

POR TANTO.
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

JR. JOSE OLAYA N° 146 TELEFONO (076) 556026 - MAGDALENA EMAIL: md d a il.com  RUC.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Médule de Patrimonio
Version 20.06.01

Fecha :13/04/2021
Hora :11:50:06
Péagina : 1 de !

DATOS DEL ACTIVO FIJO

UNIDAD EJECUTORA : 015 MINAG - JEQUETEPEQUE- ZANA
NRO. IDENTIFICACION : 001328

Responsable :ALIAGA ZEGARRA NELLY Sede : SEDE PRINCIPAL
Usuario : ALIAGA ZEGARRA NELLY Centro . .cpenciA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y MEDIO
i de Costo " aypieNTE
echa
z 17 i6n :GERENCIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y MEDIO
Asignacion 29/09/20 Ubicacion R
Identificacion del Bien Ingreso del Bien | Fecha
Cadigo Margesi 1952231860017 INVENTARIO INICIAL (COMPRA) 96| 29/09/2017
Codigo Barra / :334-4445
dny. Arerior Nro PECOSA 972| 29/09/2017
Descripcion : EQUIPO DE POSICIONAMIENTO - GPS
Cuenta Contable  : 1503020303 Valor de Orden de compra S/. : 1,590.05
r 4ado del Bien : Bueno Valor en Libros Sl : 1,590.05
| s de Procedencia: PERU Valor Tasado Sl.
Caracleristicas Depreciacion Acumulada 8/, . 510.70
Valor Neto Sl 2 1,073.27
Pl i Baja del Bien |
N° de Resolucion :
Especificaciones Técni
Fecha Resolucion :
Marca :GARMIN el o
Nro Serie " 1471068734 Cec al o Ba'.a
a
Modelo :ETREX 30X e o
Medidas
Color z
s AMANER Proveedor :SEITEL S.A.C.
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Pais :PERU

Observaciones
PROYECTO PALTO, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA - cuAnﬂ




Siaens Ge Gestion Administati
Ugevtc ce Fatrimonio
Vacmion 20,0601

T2 R A Ry
Mooy R HESY

Bl DU

DATOS DEL ACTIVO FIJO

UNIDAD EJECUTORA @ D15 NINAL - JEGUETEPEQUE ZARN
NRO, IDENTIFICACION @ jo-328

Sede L SZDE FRINUPA

96

Responsable - ALIAGAZECARRA NELLY
Centro - ” =
' e -G - rei = ¥ S
:Jsuario (A NAGAZEGARRA NELLY do Costo E;g&':g’; DE  DESARSQLL AGRIPECUARD LA
“echa - ST — & : ~ A ARED
3 3 TN JGERENCIA DE  DLSARSQEO AARSPECUARKY Y MICIC
Asignacion T T Ubicacién Frerie
=T Idantificacién del Dien Ingreso del Bian | Fechs |
Cadigs Marqusi T4ZRORDFICY IMVENTARIC INIGAL (CCRIPRA) 95 0z017
Cadige S/ B B |
free. Anlerive HMro PECOSA 974| 121001/
Dassipeitn - GAMAKS FETOGRAFCO.DIGITAL DX 16 * MEPAFIELES .
Cuenla Cortanla 1253301 Valorda Orden de corma S0 ¢ 34950
\6c dil Rirn Buend Velorar Lane 50 249.00
Pals mn Pracoentis : PERL ohor Tasado s :
Caraciecislicss : Ceusciaciin Acomilada S ¢ dw
ek Ml S £42.00
? Baje 4ol Hien o
7 e tiones TS - N*2a Rasaluzian @
ecifivac
[P pen Resciueidn ©
g “oma de Bai
N Senc 1052261006830 I i o
b B ETES
hiaasls SELPH33045 N
Mazidas :
Crler e —_—
Wida Ll 4

Prowasdor LB CLECTRONIC Z12L

PFas :PERU

Obseasu s t
rid?'emc DE PALID, Mo CIFAJOAD CSTRIALGS VAGOAGLFRA -0
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Sistema Integ de 6n A Fecha :14/04/2021
Modulo de Patrimonio Hora :11:57:38
Neraidn 20.96.01 Pégina : 1 de 1
DATOS DEL ACTIVO FIJO
UNIDAD EJECUTORA : 015  MINAG - JEQUETEPEQUE- ZANA
NRO. IDENTIFICACION : 001328
Responsable :ALIAGA ZEGARRA NELLY Sede : SEDE PRINCIPAL
Usuario : ALIAGA ZEGARRA NELLY Hewiin :GERENCIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y MEDIO
deCosto “aygienNTE
Fecha
: :GER ARROLLO AGROPECUARIO Y MEDIO
Asignacion  :03/11/2017 Ubicacién : CERENGIA DE DES o
Identificacion del Bien Ingreso del Bien Fecha
Coédigo Margesi 1852278340003 INVENTARIO INICIAL (COMPRA) 110| 03/11/2017
Caodigo B_arral :334-4448
Inv. Anterior Nro PECOSA 1049| 03/11/2017
Descripcion .SISTEMA DE PROYECCION MULTIMEDIA - PROYECTOR
MULTIMEDIA
Cuenta Contable - 1503020303 Valor de Orden de compra S/. : 1,415.00
P do del Bien +Bueno Valor en Libros S/ 1,415.00
Pais de Procedencia: PERU NelorTassto 8/ :
Caracteristicas s Depreciacion Acumulada S/, : 436.29
Valor Neto TR Q78.71
Baja del Bien
N° de Resolucién :
Especificaciones Técnicas S
| | Fecha Resolucion :
Marca :VIEW SONIC
G . Fecha de Baja &
Nro Serie :U4Q165102329 = S
aj
Modelo :VS15873 bt
Medidas H
Color :
L AI0AROS Proveedor :COMPUFAST & SERVICIOS DEL PERU S.AC.
Pais :PERU
Observaciones
~~ PROYECTO PALTO, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA - CAJAMZ
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Sistema Integ de A Fecha :14/04/2021

Médulo de Patrimonio Hora :12:58:15

Version 20.06.01 Pégina : 1de 1
DATOS DEL ACTIVO FIJO

UNIDAD EJECUTORA : 015  MINAG - JEQUETEPEQUE- ZANA
NRO. IDENTIFICACION : 001328

Responsable :ALIAGA ZEGARRA NELLY Sede + SEDE PRINCIPAL
Usuario : ALIAGA ZEGARRA NELLY Centro  _ceRENGIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y MEDIO
de Costo " aygiENTE
Fecha
: 1 on :GERENCIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y MEDIO
Asignacion 03/11/2017 tblomoton AMBIENTE
Identificacion del Bien Ingreso del Bien Fecha
Cadigo Margesi 1742223580015 INVENTARIO INICIAL (COMPRA) 110[ 03/11/2017
Caodigo B?rra / :071-4831
Inv. Anterior Nro PECOSA 1049| 03/11/2017
Descripcion :EQUIPO MULTIFUNCIONAL COPIADORA FAX IMPRESORA
SCANNER
Cuenta Contable  :91050301 Nalr de Ot de compea 56 £45.00
do del Blen :Bueno Valor en Libros S/ : 685.00
Paie de Procedencia: PERU Valor Tasado 8.
Caracteristicas Depreciacion Acumulada S/. @ 0.00
Valor Neto Bl 685.00
Baja del Bien
- N° de Resolucién :
Especificaciones Técnicas o
Fecha Resolucion :
Marca :EPSON y
. = Fecha de Baja
Nro Serie :WBJK156727
Causal de Baja
Modelo :C462S L375
Medidas :
Color :NEGRO
s j Proveedor :COMPUFAST & SERVICIOS DEL PERU SA.C.
Otras Fspecificaciones :
Pais :PERU
Observaciones

ROYECTO DE PALTO, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA - call
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gl de ion A Fecha :13/04/2021
Médulo de Patrimonio Hora :12:19:11
Version 20.06.01 Pagina : 1de 1

DATOS DEL ACTIVO FIJO

UNIDAD EJECUTORA : 015  MINAG - JEQUETEPEQUE- ZARA
NRO. IDENTIFICACION : 001328

Responsable :ALIAGA ZEGARRA NELLY Sede : SEDE PRINCIPAL
Centro
. :GERENCIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y MEDIO
Usuario :ALIAGA ZEGARRA NELLY de Costo * pamnTe
*  Fecha
: .GERENCIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y MEDIO
Asignacion :29/09/2017 Ubicacion : ENE
Identificacion del Bien Ingreso del Bien
Cadigo Margesi : 678268000026 INVENTARIO INICIAL (COMPRA) 98{ 29/09/2017
Cédigo Bgrra / :335-0101
Inv. Anterior Nro PECOSA 1276 29/09/2017
Descripcion +MOTOCICLETA
Cuenta Contable - 15030101 Valor de Orden de compra S/. : 8,690.00
ido del Bien - Buano Valor en Libros S/ : 8,690.00
Pals de Procedencia: PERU Valor Tasado 8. :
Caraolpiictioas Depreciacion Acumulada S/, : 2,824.26
Valor Neto S/t 5,865.74
Baja del Bien
N° de Resolucion :
Especificaciones Técnicas g
Fecha Resolucién :
Marca ~ :HONDA '
A Fecha de Baja
Nro Serie : LALMD4397J3000880
Causal de Baja
Modelo :XR190L
Medidas :
Color :NEGRO
Odn AN Proveedor :SERVIHONDA SOCIEDAD ANONIMA CERRADA
N° Motor : MD43E-2003943
Carroceria : LALMD4397J3000880 Pais :PERU
Afio Fabricacion 12017
Placa : EW-0561 Observaciones
a .2 PROYECTO DE PALTO, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA - CJA
Clase <
Cilindros 21
Ruedas 52 |
Pasajeros "2 |
Asientos i1 S
Peso Seco g
Peso Bruto 1 0.288
Longitud : 2,075
Altura :1.124
Ancho :0.812
Carga util 5
N° Expediente : 60829770
Fecha de Inscripcion  : 22/11/2017
Combustible : GASOLINA
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Sistema Integ! de 6 Fecha @ 13/04/2021
Modulo de Patrimonio Hora . 11:48:04
Version 20.06.01 Pagina ' 1 d‘s 1

DATOS DEL ACTIVO FIJO

UNIDAD EJECUTORA : 015  MINAG - JEQUETEPEQUE- ZANA
NRO. IDENTIFICACION : 001328

Responsable :ALIAGA ZEGARRA NELLY Sede : SEDE PRINCIPAL
Usuario : ALIAGA ZEGARRA NELLY Centro .GERENCIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y MEDIO
de Costo “ AvgiENTE
Fecha
¥ : i6n :GERENCIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y MEDIO
Asignacion 03/11/2017 Ubicacion AMBIENTE
Identificacion del Bien Ingreso del Bien Fecha
Cédigo Margesi : 740805000030 INVENTARIO INICIAL (COMPRA) 110| 03/11/2017
Cédigo Barra ! :334-4447
inv. Antsrioc Nro PECOSA 1049 03/11/2017
Descripcion .COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL DE 4.0 GHz
PANTALLA DE 14 in
Cuenta Contable  :1503020301 Valor de Orden de compra S/. : 1,395.00
“"dodelBien  :Bueno Valor en Libros Sl : 1,395.00
F-ais de Procedencia: PERU Valor Tasado S :
Caracteristicas Depreclaclon Acumnulada 8/, : 1,075.91
Valor Neto 8l : 319.69
- Baja del Bien =
N° de Resolucion :
Especificaciones Técnicas
Marcd .LENOVO Fecha Resolucién :
. Fecha de Baj
Nro Serie :LROBVBDE c°° am :’?
aus
Modelo :B0SX-V310-14ISK et
Medidas =
Color :
Vi i H
ol SARE Proveedor :COMPUFAST & SERVICIOS DEL PERU S.AC.
Pais :PERU
Observaciones

ROYECTO DE PALTO, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA - CAJ
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ANEXO
ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

En las Instalaciones de la Municipalidad Distrital de Magdalena, Provincia de Cajamarca,
Departamento de Cajamarca, con domicilio legal en la Jr José Olaya N° 146, a las 12:00 horas, del
dia 23 de abril del 2021, se reunieron los Miembros de la Comision de la Municipalidad Distrital de
Magdalena, Departamento de Cajamarca el Sr. AMILCAR MARCELO MANTILLA, con DNI N°
26724816, el Sra. GLORIA MARISOL ASTO GALARRETA, con DNI N° 48250520 y el Sr. CESAR
AUGUSTO GUARNIZ RABANAL, con DNI N° 26666269 y, los Miembros del Comité para la
Transferencia del Proyecto de Inversion Publica: “Mejoramiento de la Competitividad en la
Cadena de Production del Cultivo de Palto, en los Distritos de Magdalena y San Luis,
Provincia de Cajamarca y San Pablo, Departamento de Cajamarca” del Proyecto Especial
Jequetepeque — Zafia, la ING. NELLY ALIAGA ZEGARRA, Gerente de Desarrollo Agropecuario y
Medio Ambiente, identificada con DNI N° 26620872 y el Sr. JORGE OCTAVIO DIAZ OLAZO, Jefe
de la Unidad de Control Patrimonial (e), identificado con DNI N° 17919600, ubicado en Carretera a
Cajamarca Km. 33.5, del Distrito de YONAN, Provincia de CONTUMAZA, Departamento de
CAJAMARCA.

La reunién tuvo con finalidad proceder a la entrega de cinco (05) bienes muebles objeto de
Afectacién en Uso, detallados en el Anexo (1) adjunto, por un plazo determinado de dos (02) afios
a partir de la Emision de la Resolucién, dicho plazo puede ser renovable por Unica vez a favor de la
Entidad solicitante, los cuales fueron aprobados mediante Resolucién de Gerencia de
Administracién N° 16-2021-MIDAGRI-PEJEZA-DE/GA, de fecha 22 de Abril del 2021, de
conformidad a lo dispuesto por el Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, aprobado mediante Decreto Supremo N° 07-2008.VIVIENDA, Capitulo V — De
los Bienes Estatales, Sub—Capitulo Il — De los Procedimientos Especificos, Art. 123° Actos de
Administracion, Art. 124° Del procedimiento y, Art. 130° De la Afectacién en Uso.

Estando de acuerdo las partes, previa verificacion fisica de los bienes muebles materia de entrega,
firman la presente y su anexo en sefal de conformidad.

AMILZAR MARCELO MANTILLA GLORIA MARISOL ASTO GALARRETA
NI N° 26724816 DNI: 48250520

CESAR AUGUSTO GUARNIZ RABANAL

DNI: 26666269
ot 1}1
ING. NELLY LIAGA ZEGARRA SR. JﬁfRGE D‘é OLAZO
20872 DNI: 17919600
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(1) El Anexo deber4 especificar las caracteristicas de los bienes bles: d inacion, cédigo patrimonial, detalle
técnico, estado de conservacion.

Anexo (1)
BIENES MUEBLES — AFECTACION EN USO
a la Municipalidad Distrital de Magdalena

Ta : e T
E ‘ > s ; Marca: Hon'da,‘Nro.Seﬁe ;
£ LALMD4397.3000880, Modelo: XR190L, N°
1 | 678268000026 | 335-0101 | Motocicleta Motor: MD43E-2003943, Afio Fabricacion: Bueno
2017, Placa: EW-0561, Color: Negro.
Tarjeta de Propiedad Vehicular, SOAT
Camara Fotografica Digital | Marca: Canon, Nro. Serie: 052061003830,
2 | 742208970029 | 071-4830 | o 46 4 Megapixeles Modelo: ELPH350H5, Color: Negro Bueno
Computadora personal Marca: LENOVO, Nro. Serie: LRO8VBDE,
3 | 740805000030 | 334-4447 | poessi de 4,0 Ghz Modelo: 80SX-V310-141SK, Color: Negro Bueno
Equipo de Posicionamiento | Marca: GARMIN, Nro. Serie: 471068734,
@™ 4 | 952231860017 | 334-4445 | Topg Modelo: ETREX 30X, Color: Negro/Plomo Bueno
Equipo Multifuncional " ¢
5 | 742223580015 | 0714831 | Copiadora Fax Impresora | Marca: EPSON, Nro. Serie: WBJK156727, Bueno

Sagnass Modelo: C462S L375
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Sustento del Inventario
de Bienes Muebles

o2

Pégina : 1/1

Reporte : 01/07/2021

ENTIDAD MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA

DATOS DEL IWéWARIO 2020

Periodo 2020 Estado del Inventario FINALIZADO
Fecha Inicio del Reg. Inventario  2021-01-01 Fecha Vence el Reg. Inventario  2021-05-31
Fecha Finaliza Inventario 28/05/2021 Codigo de Finalizacién N94BBZK1PSKOYWR
DATOS DEL RESPONSABLE DE CONTROL PATRIMONIAL
Nro de DNI 48250520 Nombres MARISOL
Apellido Paterno ASTO Apellido Materno  GALARRETA
TOTAL DEL INVENTARIC ACUMULADOC A LA FECHA
Total locales y/o predios Total Bienes en General 273
_Total locales y/o predios con Inventario Total Bienes Muebles Activos 273
_otal locales ylo predios sin Inventario Total Bienes Muebles Bajas 0

INFORME FINAL DEL INVENTARIO
Nombre del Archivo Adjunto
Adjunto Archivo

Inf_Final_Inv_6_E3036_IE276685_20210528_69d7.pdf
X Fecha del Adjunto

ACTA DE CONCILIACION
Nombre del Archivo Adjunto
Adjunto Archivo

Acta_Concil_Inv_6_E3036_IE276685_20210528_0dd4.pdf
X Fecha del Adjunto

DETALLE DEL INVENTARIO 2020 REPORTADO
Item Local ylo Predio

1 CENTRO CIVICO

2 ALMACEN

3 CABILDO MUNICIPAL

1 MAGDALERA
cave- @ oo/
sloria Asto
R DE PATRIONWL
Firma y sello del resp ble de Control P: |
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28/05/2021

28/05/2021

Total Bienes

General Activos Bajas
215

215
9
49

0
0
0

9
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IVIHOLRANAL OTIONHVSIA A VHNLONYLSIVHEANI [

IVIHOLRIHIL OTIOMUVSIA A VHNLOMHLSIVHANI

TVRIOLIMMIAL OTIONUVSIA A VHNLONHISIVHANI |

IVIHOLINYIL OTIONHVYSIA A VHNLONYLSIVRANI
IVIHOLINYIL OTIONYVSIA A VHNLONULSIVHANI
TVIHOLMEIL OTIONYYSIA A VHNLONULSIVANI
TVRIOLIAYIL OTIONHVYSIA A VHNLONULSIVHINI
TVRIOLIAEIL OTIONHVSIA A VHNLONULSIVHEINI
IVIHOLRRYIAL OTTOHNVSIA A VENLONYLSIVEANI
TVRHOLINHAL OTIONHVSIA A VHNLONBLSIVAANI
TVRIOLINNZL OTIOHYVSIA A VHNLONELSIVEANI
TVRIOLRIEIL OTI0HYYSIA A VENLONYLSIVHAN
TYRIOLIHHIAL OTIONNYSIA A VHENLONYLSIVHANI
IVRHOLRINEIL OTIOHHVSIA A VENLONYLISIVHANI
IVRIOLIHYIL OTIOHYYSIA A VHENLONULSIVHANI
IVRIOLRNIL OTIOHHYSIA A VENLONYLISIVEINI
TVRIOLRNIL OTIONNVSIA A VHNLONYLSIVHINI
IVRIOLIMHIL OTI0HHVSIA A VENLONYLSIVEANI
IVRHOLIMYIL OTIONHVYSIA A VENLONYLSIVEANI
IVIHOLRIMIL OTIONNYSIA A VHNLONYLSIVHANI
IVIHOLIMNIL OTIOHNYSIA A VHNLONYLSIVHINI
TVIHOLINYIL OTIOHYYSIA A VANLONYLSIVEANI
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APENDICE N° 02 JUICIO DE EXPERTOS

ety | UNIVERSIDAD SAN PEDRO
4 VICERECTORADO ACADEMICO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y
ADMINISTRATIVAS
PROGRAMA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION

“Afio del Bicentenario del Pert: 200 afios de Independencia

Cajamarca, 31 de julio del 2021.
Presente. -

Por la presente, reciba usted el saludo cordial y fraterno a nombre de la Escuela de
Administracion de la Universidad San Pedro; para manifestarle que el alumno Yale Johel
Moreno Briones, esta desarrollando su tesis Titulada “PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE
BIENES MUEBLES Y CONTROL PATRIMONIAL EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL MAGDALENA, 2021”; por lo que conocedores de su trayectoria profesional y
estrecha vinculacion en el campo de la investigacion, le solicito su colaboracion en emitir su
JUICIO DE EXPERTO, para la validacion de la técnica e instrumento — de la presente

investigacion.

Agradeciendo por anticipado su gentil colaboracion como experto, me suscribo a usted.

Atentamente

7

2 f"\fzﬂff"
=

Jorge Daniel Pérez
Docente asesor Investigacidn cientifica

Adjunto.
1. Planilla de juicio de expertos
2. Matriz de consistencia
3. Matriz de operacionalizacion de las variables
4. Instrumento de investigacién
5. Matriz de validacion de experto
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UNIVERSIDAD SAN PEDRO

VICERECTORADO ACADEMICO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
PROGRAMA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION

ADMINISTRACION Y OPERACIONES

PLANILLAS DE JUICIO DE EXPERTOS

Respetado Experto: Usted ha sido seleccionado para evaluar el instrumento siguiente de la investigacion.
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE BIENES MUEBLES Y CONTROL PATRIMONIAL EN LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL MAGDALENA, 2021. La evaluacidon del instrumento es de relevancia para

validarla y lograr que sea utilizado eficientemente en la investigacidon. Agradecemos su valiosa colaboracion.

NOMBRES Y APELLIDOS DEL EXPERTO: MANUEL FERNANDO SALAZAR GONZALES
FORMACION: LICENCIADO EN ADMINISTRACION

ACADEMICA: Administracion

AREAS DE EXPERIENCIA PROFESIONAL: ADMINISTRACION Y OPERACIONES

TIEMPO: 18 afios

CARGO ACTUAL: Docente

INSTITUCION: Universidad Privada San Pedro

Objetivo de la investigacidon: Generar nuevo conocimiento para investigaciones
Objetivo del juicio de expertos: Validar el instrumento de investigacidon
Objetivo de la prueba: Aplicar el instrumento de recoleccién de informacion

De acuerdo con los siguientes indicadores califique cada uno de los items seglin corresponda

medicion de ésta

CATEGORIA CALIFICACION INDICADOR

SUFICIENCIA 1 No cumple con el criterio - Los items no son suficientes para medir la dimensién
Los items que pertenecena | 2. Bajo Nivel - Los items miden algun aspecto de la dimensién, pero no
una misma dimensién 3. Moderado nivel corresponden con la dimensién total

bastan para obtener la 4. Alto nivel - Se deben incrementar algunos items para poder evaluar la

dimensidn completamente.
- Los items son suficientes

adecuadas.

CLARIDAD 1 No cumple con el criterio - El item no es claro

El item se comprende 2. Bajo Nivel - El item requiere bastantes modificaciones o una
facilmente, es decir, su 3. Moderado nivel modificacion muy grande en el uso de las palabras de acuerdo
sintactica y semantica son 4. Alto nivel con su significado o por la ordenacion de las mismas.

- Se requiere una modificacién muy especifica de algunos de
los términos del item.
- El item es claro, tiene semantica y sintaxis adecuada.

COHERENCIA

1 No cumple con el criterio

- El item no tiene relacidn ldgica con la dimensidn

El item tiene relacién 2. Bajo Nivel - El item tiene una relacion tangencial con la dimension.

l6gica con la dimensién o 3. Moderado nivel - El item tiene una relacion moderada con la dimensién que esta
. . . midiendo.

indicador que esta 4. Alto nivel diendo

- El item se encuentra completamente relacionado con la

midiendo. dimensién que esta midiendo.

RELEVANCIA 1 No cumple con el criterio - El item puede ser eliminado sin que se vea afectada la

El item es esencial o 2. Bajo Nivel medicion de la dimension

importante, es decir debe 3. Moderado nivel - El item tiene alguna relevancia, pero otro item puede estar
ser incluido. 4. Alto nivel incluyendo lo que mide éste.

- El item es relativamente importante.
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ASPECTO GENERALES

CUESTIONARIO
ASPECTOS SI | NO OBSERVACIONES
El instrumento contiene instrucciones claras y precisas para responder x
el cuestionario
Los items permiten el logro del objetivo de la investigacion X
Los items estan distribuidos en forma légica y secuencial X
El nimero de items es suficiente para recoger la informacion. En caso «
de ser negativa su respuesta, sugiera los items a afiadir
Hay alguna dimensién que hace parte del constructor y no fue evaluada X
VALIDEZ
APLICABLE SI(x) | NO
APLICABLE ATENDIENDO A LAS OBSERVACIONES SI(x) | NO

Validado por: MANUEL FERNANDO SALAZAR GONZALES

Fecha: 31 julio 2021

p/// %ﬁfn Teléfono: 043-369845 | Email fernando.salazar@usanpedro.edu.pe

Firma:
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UNIVERSIDAD SAN PEDRO

VICERECTORADO ACADEMICO
ACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
PROGRAMA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION

ADMINISTRACION Y OPERACIONES

PLANILLAS DE JUICIO DE EXPERTOS

Respetado Experto: Usted ha sido seleccionado para evaluar el instrumento siguiente de la investigacion.
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE BIENES MUEBLES Y CONTROL PATRIMONIAL EN LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL MAGDALENA, 2021. La evaluacion del instrumento es de relevancia para
validarla y lograr que sea utilizado eficientemente en la investigacién. Agradecemos su valiosa

colaboracion.

NOMBRES Y APELLIDOS DEL EXPERTO: KARINA VALDIVIEZO PEREZ
FORMACION: LICENCIADO EN ADMINISTRACION

ACADEMICA: Administracion

AREAS DE EXPERIENCIA PROFESIONAL: ADMINISTRACION LOGISTICA

TIEMPO: 20 afios

CARGO ACTUAL: Docente

INSTITUCION: Universidad Privada San Pedro

Objetivo de la investigacidon: Generar nuevo conocimiento para investigaciones
Objetivo del juicio de expertos: Validar el instrumento de investigacion
Objetivo de la prueba: Aplicar el instrumento de recoleccién de informacion

De acuerdo con los siguientes indicadores califique cada uno de los items segln corresponda

CATEGORIA

CALIFICACION

INDICADOR

SUFICIENCIA

Los items que pertenecen a

una misma dimension
bastan para obtener la
medicion de ésta

1 No cumple con el criterio
2. Bajo Nivel

3. Moderado nivel

4. Alto nivel

- Los items no son suficientes para medir la dimension
- Los items miden algun aspecto de la dimensién, pero no
corresponden con la dimensién total
I Se deben incrementar algunos items para poder evaluar la
dimensidon completamente.
- Los items son suficientes

CLARIDAD

El item se comprende
facilmente, es decir, su
sintactica y semdntica son
adecuadas.

1 No cumple con el criterio
2. Bajo Nivel

3. Moderado nivel

4. Alto nivel

- El item no es claro

- El item requiere bastantes modificaciones o una

modificacion muy grande en el uso de las palabras de acuerdo
con su significado o por la ordenacién de las mismas.

- Se requiere una modificacion muy especifica de algunos de

los términos del item.

- El item es claro, tiene semantica y sintaxis adecuada.

COHERENCIA

El item tiene relacién
I6gica con la dimensidn o
indicador que esta
midiendo.

1 No cumple con el criterio
2. Bajo Nivel

3. Moderado nivel

4. Alto nivel

- El item no tiene relacidn légica con la dimensidon
- El item tiene una relacidn tangencial con la dimension.
- El item tiene una relacion moderada con la dimension que
estd midiendo.
- El item se encuentra completamente relacionado con la
dimensidn que esta midiendo.

RELEVANCIA

El item es esencial o
importante, es decir debe
ser incluido.

1 No cumple con el criterio
2. Bajo Nivel

3. Moderado nivel

4. Alto nivel

- El item puede ser eliminado sin que se vea afectada la
medicién de la dimensidn
+ El item tiene alguna relevancia, pero otro item puede estar
incluyendo lo que mide éste.
- El item es relativamente importante.
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ASPECTO GENERALES

CUESTIONARIO
ASPECTOS SI | NO OBSERVACIONES
El instrumento contiene instrucciones claras y precisas para responder X
el cuestionario
Los items permiten el logro del objetivo de la investigacion X
Los items estan distribuidos en forma l6gica y secuencial X
El nimero de items es suficiente para recoger la informacién. En caso x
de ser negativa su respuesta, sugiera los items a afiadir
Hay alguna dimension que hace parte del constructor y no fue evaluada X
VALIDEZ
APLICABLE SI(x) | NO
APLICABLE ATENDIENDO A LAS OBSERVACIONES SI(x) | NO

Validado por: MANUEL FERNANDO SALAZAR GONZALES

Fecha: 31 julio 2021

Teléfono: 043-369845 | Email fernando.salazar@usanpedro.edu.pe
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UNIVERSIDAD SAN PEDRO

VICERECTORADO ACADEMICO
ACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
PROGRAMA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION

ADMINISTRACION Y OPERACIONES

PLANILLAS DE JUICIO DE EXPERTOS

Respetado Experto: Usted ha sido seleccionado para evaluar el instrumento siguiente de la investigacion.
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE BIENES MUEBLES Y CONTROL PATRIMONIAL EN LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL MAGDALENA, 2021. La evaluacion del instrumento es de relevancia para
validarla y lograr que sea utilizado eficientemente en la investigacién. Agradecemos su valiosa

colaboracion.

NOMBRES Y APELLIDOS DEL EXPERTO: QUISPE LOPEZ JENNY

FORMACION: LICENCIADO EN ADMINISTRACION

ACADEMICA: Administracion

AREAS DE EXPERIENCIA PROFESIONAL: ADMINISTRACION DE PERSONAL

TIEMPO: 16 afios
INSTITUCION: Universidad Privada San Pedro

CARGO ACTUAL: Docente

Objetivo de la investigacidon: Generar nuevo conocimiento para investigaciones

Objetivo del juicio de expertos: Validar el instrumento de investigacion

Objetivo de la prueba: Aplicar el instrumento de recoleccién de informacion

De acuerdo con los siguientes indicadores califique cada uno de los items segun corresponda

medicion de ésta

CATEGORIA CALIFICACION INDICADOR

SUFICIENCIA 1 No cumple con el criterio - Los items no son suficientes para medir la dimensién
Los items que pertenecena | 2. Bajo Nivel - Los items miden algln aspecto de la dimensién, pero no
una misma dimension 3. Moderado nivel corresponden con la dimensién total

bastan para obtener la 4. Alto nivel - Se deben incrementar algunos items para poder evaluar la

dimensidon completamente.
- Los items son suficientes

CLARIDAD 1 No cumple con el criterio
El item se comprende 2. Bajo Nivel

facilmente, es decir, su 3. Moderado nivel
sintactica y semantica son 4. Alto nivel

- El item no es claro

- El item requiere bastantes modificaciones o una

modificacidon muy grande en el uso de las palabras de acuerdo
con su significado o por la ordenacion de las mismas.

- Se requiere una modificacion muy especifica de algunos de

adecuadas. los términos del item.
- El item es claro, tiene semantica y sintaxis adecuada.
COHERENCIA 1 No cumple con el criterio - El item no tiene relacién ldgica con la dimension
El item tiene relacidn 2. Bajo Nivel - El item tiene una relacién tangencial con la dimension.
l6gica con la dimensién o 3. Moderado nivel - El item tiene una relacion moderada con la dimensidn que estd
indicador que esta 4. Alto nivel m'd,'endo' .
. - El item se encuentra completamente relacionado con la
midiendo. ; 9 (o
dimensién que estd midiendo.
RELEVANCIA 1 No cumple con el criterio - El item puede ser eliminado sin que se vea afectada la
El item es esencial o 2. Bajo Nivel medicion de la dimension
importante, es decir debe 3. Moderado nivel - I.EI |'Tem tljne| alguna rjle\fanC|a, pero otro item puede estar
ser incluido. 4. Alto nivel incluyendo lo que mide este.

- El item es relativamente importante.
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ASPECTO GENERALES

CUESTIONARIO
ASPECTOS SI | NO OBSERVACIONES
El instrumento contiene instrucciones claras y precisas para responder X
el cuestionario
Los items permiten el logro del objetivo de la investigacion X
Los items estan distribuidos en forma l6gica y secuencial X
El nimero de items es suficiente para recoger la informacién. En caso X
de ser negativa su respuesta, sugiera los items a afiadir
Hay alguna dimension que hace parte del constructor y no fue evaluada X
VALIDEZ
APLICABLE SI(x) | NO
APLICABLE ATENDIENDO A LAS OBSERVACIONES SI(x) | NO

Validado por: QUISPE LOPEZ MARTHA

Fecha: 31 julio 2021

FIRMA

Teléfono: 043-383487 | Email: Martha.quispe@usanpedro.edu.pe




